UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc lap - Tw do - Hanh phic
S4: 1034/QD-UBND Phii Tho, ngay 22 thang 5 nim 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh
trong cac linh vuc Lao dong — Thwong binh va Xa hgi thugc tham quyén
gidi quyet cia cap huyén trén dia ban tinh Phi Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

 Can cir Ludt To chitc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Lugt sita doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt T6 chuwe Chinh phu va Ludt Té chue Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé viéc
thue hién co ché mét cika, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh,
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sira d6i, bo sung mot
so diéu ciia Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh
phii hwéng dan thi hanh mét sé6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngdy
23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuwe hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

, Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tai To trinh
50 25/TTr-SLDTBXH ngay 09/5/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 33 quy trinh nodi bo giai quyét ddi
voi 28 thu tuc hanh chinh céc linh vuc Lao dong — Thuong binh va Xa hdi thudc
tham quyén giai quyét ctia cap huyén trén dia ban tinh Phu Tho (chi tiét tai Phu luc
kém theo).

Bii bo: 27 quy trinh noi bo giai quyét 26 thu tuc hanh chinh dugc phé duyét
tai cac Quyét dinh ctiia Chu tich UBND tinh Pha Tho (Cu thé quy trinh sé: 1, 2, 3,
4,5,6,7,8,9, 10 Muyc I, Phu luc kem theo Quyét dinh s6 2900/QD-UBND ngay
09/11/2021. Quy trinh. so: 1, 2, 3, 4, Muc I; quy trinh s6: 1 Muc II; quy trinh s6 1,
2 Muc III; quy trinh so: 1, 2 3 Muc IV; quy trinh sé: 8, 9,10, 11, 12 Myc V; quy
trinh s6: 2 Muc VI, Phu luc kém theo Quyét dinh s 2980/QD UBND ngay
18/11/2019).



Piéu 2. Giao Giam dbc S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi chu tri, phdi
hop véi Giam déc So Thong tin va Truyén thong: trén co s¢ quy trinh ndi bo giai
quyet thu tuc hanh chinh dugc phé duyét tai Dleu 1 Quyét dinh nay, xay dung mdi,
stra d0i hodc bii bo quy trinh dién tir giai quyét timg thu tuc hanh chinh; cép nhat day

du, chinh xac kip thoi trén Cong dich vu cong truc tuyén, Cong thong tin dién tir cla
tinh.

Pi¢u 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Chanh
Vin phong UBND tinh; Giam dbc cac So: Lao dong — Thuong binh va X3 hoi;
Thong tin va Truyén thong; Thu trudng cic SO, Ban, Nganh; UBND cac huyén,
thanh, thi; UBND cac xa, phuong, thi tran; cac co quan, td chirc va c nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Bui Van Quang



QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

TRONG CAC LINH VUC NGANH LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA CAP HUYEN TREN DPIA BAN TINH PHU THQ

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 134/QD-UBND ngady 22 thang 5 ndm 2023 ciia Chii tich UBND tinh Phii Tho)

ljhz‘m | ]
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT LINH VUC/THU TUC HANH CHINH TRANG
I | Linh vuc Bdo trg xa hoi
1 T,rq gitip x4 hoi khan cap vé hd trg chi phi diéu tri ngudi bi thuong ning ngoai noi cu tri ma khoéng c6 ngudi than thich chim 6_7
sOc
2 Ding tro gitp xa hoi tai co s& trg gitip xa hdi cap tinh, cap huyén (Déi vdi co so tro givip xd hdi do cap huyén qudn Iy) 8
3 Tiép nhan d6i tuong bao tro ,xﬁ hoi ¢6 hoan canh dac biét kho khan Vz::lo co s‘é trg gitip xa hoi cép ti’nh, cép huyén (Déi \or) 9-10—11
truong hop quyét dinh dwa doi twong vao co so tro giup xa hoi thuéc tham quyén quan ly cua UBND cap huyén)
4 Thuec hién, diéu chinh, thdi huong trg cép x4 hoi hang thang, hd trg kinh phi chim séc, nudi dudng hang thang 12-13-14-15
Chi tra tro cap x4 hoi hang thang, hd tro kinh phi chim soc, nudi dudng hang thang khi ddi twong thay do6i noi cu trii trong
5 \ A N N S X1 A 16 -17
cung dia ban quan, huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh
Quyét dinh tro cap xi hoi hang thang, hd tro kinh phi cham soc, nuodi dudng hang thang khi dbi twong thay ddi noi cu tri gitra 18
6 cac quan, huyen thi xa, thanh pho thudc tinh, trong va ngoai tinh, thanh pho tryc thudc trung uwong
6.1 | Poivi viéc quyet dinh thoi chz trd tro cap xd hi, ho tro kinh phi cham séc, nudi dwdng hang thang 18-19-20
6.2 | Doi véi viéc quyét dinh tro cdp xa héi hang thang, hé tro kinh phi cham séc hang thang cho doi twong 21-22
7 Ho trg chi phi mai tang cho dbi tuong bao tro xa hoi 23-24
Nhan cham séc, nu6i dudng doi tuong can bao vé khan cép 25
. 8. Bho”'f' Vv6i doi twong theo quy dinh tai diém a Khodn 2 Piéu 18 Nghi dinh sé 20/2021/NP-CP ngdy 15/3/2021 ciia Chinh 2526
phu
8.2 Doéi véi doi twong theo quy dinh tai diém b,c va d Khodn 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia 27 _ 18
' Chinh phu
9 Tro gitup xa hoi khan cap vé hd tro chi phi mai ting 29 -30
10 Ding ky thanh 1ap co so trg gitp xd hoi ngoai cong 1ap thudc thim quyén giai quyét cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa 31

hoi




TT LINH VUC/THU TUC HANH CHINH TRANG
11 | Giai thé co so trg gitp x4 hdi ngoai cong 1ap thude tham quyén thanh 1ap ctia Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi 32
12 Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co so tro gitip xa hoi ¢ gidy phép hoat dong do Phong Lao dong - Thuong 33

binh va Xa hdi cap
13 Ding ky thay d6i ndi dung gidy ching nhan ding ky thanh 1ap ddi v6i co s tro gitip xa hoi ngoai cong 1ap thudc thim quyén 34
thanh lap cua Phong Lao dong Thuong binh va Xa hoi
14 Cap giay phep hoat dong ddi véi co sé tro gitp xa hoi thudc tham quyen cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 35
15 Tlep nhan d6i tuong la nguodi chua thanh nién khong cé noi cu trtt 6n dinh bi 4p dung bién phdp gido duc tai xa, phuong, thi 36—37— 38— 39
tran vao co so trg gip tré em
16 | Tiép nhan d6i tugng can bao vé khan cap vao co so trg gitip xa hdi cap tinh, cap huyén 40
II | Linh vurc Lao dong - Tién lwong 41
1 Giai quyét tranh chap lao dong tip thé vé quyén 41— 42
III | Linh vuc Nguwoi ¢6 cong 43
Thiam viéng mo liét si 43
11 Poi voi vige cap Gidy gici thiéu tham viéng m¢ liét st (Poi voi phong Lao dong — Thiong binh va Xa héi noi qudn Iy ho 43 — 44
1 ) so goc li¢t si)
I 1196'1' v)o"i viéc thuc hién chi hé tro tham viéng mo liét st (Do”'i voi phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi noi quan ly Mo 45
] iét si,
IV | Linh vue Gigo duc nghé nghiép 46
Cép chinh sach ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang, trung cap tai cac co so gido duc
1 N . - s LA aA . L. 46 — 47 - 48
nghé nghiép tu thuc hodc co s¢ gido duc c¢6 von dau tu nudc ngoai
Thanh 1ap hoi ddng trudng trung cap cong 1ap (Péi vdi viéc thanh ldp Héi dong trwong Trung cdp c6 co quan chii quan ld 49
) UBND cap huyén)
2.1 | Déi véi truong hop thanh lgp Hoi dong trieong nhiém ky dau tlen 49 — 50
2.2 | DBéi véi truong hop thanh lgp Hoi dong trieong nhiém ky ké tiép 51
3 Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong trung cap cong lap (Pdi véi viée thanh 1ap Hoi dong trudng Trung cap co 52
co quan chu quan 1a UBND cap huyén)
Mién nhiém, cach chure chu tich, thu ky, thanh vién héi dong truong trung cap cong lap (Doi voi Trudng trung cap cong lap 53
4 thudc UBND cap huyén) ‘
4.1 | Doi voi truong hop Chu tich, thu ky va thanh vién Hoi dong truwong la cong chiee, vién chirc 53 — 54
4.2 | Déi véi trwong hop Chil tich, thu ky va thanh vién Hi dong trieong khéng la cong chire, vién chirc 55
V | Linh virc Phong, chong té nan xa hoi 56




TT LINH VUC/THU TUC HANH CHINH TRANG
1 Ho tro hoc vin hda, hoc nghé, tro céip kho6 khan ban dau cho nan nhan 56 — 57
2 Cong b t6 chire, ca nhan du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong 58 — 59
3 Cong b lai to chirc, ca nhan cung cip dich vu cai nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong 60 — 61
4 Cong b co so cai nghién ma tay tu nguyén, co s¢ cai nghién ma tay cong lap du diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tay 62— 63

tu nguyén tai gia dinh, cong dong

VI | Linh vuc Tré em 64
1 Ap dung cic bién phap can thiép khan cip hodc tam thoi cach ly tré em khoi moi trudng hodc ngudi gy ton hai cho tré em 64 — 65
5 Cham dut viée chim soc thay thé cho tré em (Ddi vdi trieong hop tré em dwoc chuyén tir Co sé tro givip xd héi thude tham 66

quyén quan 1y cia Chii tich UBND cdp huyén dén cd nhdn, gia dinh nhdn cham séc thay thé)




Phan 11

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHIiNH

I. Linh vue Bao tro xa hoi

1. Tha tuc: Tro gitp xi hdi khian cAp vé hd tro chi phi diéu tri nguoi bi thwong ning ngoai noi cw trii ma khong cé nguwoi than
thich cham séc

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trf',c h nhlf': m Thot lan
T * giai quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du ctia ho so thil tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho
so TTHC tiép nhén, cap nhat vao Co sé dit liéu ciia Hé thng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hién: i o
+ Imoflg hgp hg SO TTHP chu’a (;iay du, ch‘lnh xdc tlleo quy dinh: h}I@g dan bd sung, hoan B phan Tiép nhan va
Buée 1 thién ho so va gui phi€u yéu céu bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; Tra két qua cia UBND 0.25 ngdy
+ Truong hop tir choi nhan ho so TTHC: gui Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC theo quy | : A ’
dinh. cap huyén
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tlep nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngdy tra két qua giri to chirc, c4 nhan; chuyén hd so dén phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.
‘ q ‘ Lanh dao phong Lao
Budce 2 Nhan ho so TTHC. Phan cong thdm dinh, tham muu xtr Iy hé so TTHC. dong — Thuong binh va 0,25 ngay
Xa hoi
Tham dinh ho so, dé xuat két qua giai quyét TTHC, bao cdo Lanh dao phong Lao dong — | ., . . . , \
Thuong binh va X3 hdi duyat, trinh Chu tich UBND cép huyén. Can bo, cong chuc phong
. U M Lao dong — Thuong binh .
Budce 3 * Guri cdac van ban va dy thao lién quan: vd Xa héi duoc phan 0,5 ngay
+ Ho so TTHC; ) o
+ Dy thao két qua giai quyét TTHC. cong
E&l}g klelt C?tugi ;}ﬁar?é(ihnil ngsl(?ﬁ((i:e xuat két qua giai quyét TTHC; trinh Chu tich UBND cap Linh dao phong Lao
Buéc 4 yen quyet ¢infi glat quy ' dong — Thuong binh va| 025 ngay

* Gui cac van ban va dy thao lién quan:
+ Ho so TTHC;

Xa hoi




Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc i quyé ¢ thye hign
+ Dy thao két qua giai quyét TTHC.
Buc 5 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC * ﬁs;fn dao UBND cdp | 504y
- Vao sd, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. o ,
Budce 6 - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap Bo phanA VanA thu cua 0,25 ngay
huyén, UBND cap huyén
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa két qua giai quyét TTHC; cép nhat vao Co s¢ dir liéu | Bo phan Tiép nhan va
Budc 7 ctia Hé thong thong tin giai quyet TTHC, két thuc viée giai quyét TTHC. Tra két qua cua UBND
- Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan. cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 2,0 ngay

: Quyét dinh hd trg chi phi diéu tri nguoi bi thwong nang cua Chu tich UBND huyén hodc Van ban dé nghi co quan c6 lién quan trg giup déi véi
truong hop thiéu ngudn lyc, dong thoi, thong bao cho t6 chirc/ca nhan biét theo quy dinh.




2. Thi tuc: Dirng tro gitip x4 hdi tai co sé tro' gitp xa hdi cip tinh, cAp huyén (Péi vdi co sé tro giip xa hi do cip huyén quan Iy).

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trsic h nhl,? m Thot gan
giai quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day dii ctia hd so tha tyc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co s& dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo
quy dinh. Thuc hién: , _ B6 phan Tiép nhan va Tr3
. + Truong hop ho so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: huéng dan bd sung, hoan thi¢n | | ¢ phdl F1Ep idn va 1 7a .
Budce 1 p N X1 . ) . két qua cia UBND cap | 0,5 ngay
h6 so va gui phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; huvén
+ Truong hop tir chbi nhan hd so TTHC: gt Phleu tir chbi giai quyét ho so TTHC theo quy dinh. ye
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua giri to chirc, ca nhan; chuyén ho so dén phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xi 1y ho so. E?}?ugi; g?r?}? %;;Z gging 0,5 ngay
Tham dinh ho so, dé xuat két qua giai quyét TTHC, bao cdo Lanh dao phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hdi xem xét, duyét trinh Chu tich UBND cép huyén. Can bg, cong chuc phong
Budc 3 | * Gui cac van ban va du thao lién quan: Lao dong — Thuong binh | 3,5 ngay
+ Ho6 so TTHC. va X4 hoi dugc phan cong
+ Du thdo két qua gidi quyét TTHC.
Duyét két qua tham dinh ho so, dé xuét két qué giai quyét TTHC; trinh Chi tich UBND cAp huyén
. iem}ét’, qu;v/ét d}nh giéi qu}:ét TATHC' Lanh dao phong Lao dong .
Budc 4 Guei cdc van ban va dy thao lién quan: _ Thuong binh va X hoi 1,0 ngay
+ Ho so TTHC. :
+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC. ,
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC * 11;3;1211 dao UBND  cap 1,0 ngay
Busc 6 |- Vao s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. B6 phan Van thu cua 0.5 ngiy
- Chuyén két qua giai quyet TTHC dén Bb phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén UBND cap huyén ’
- Nhén két qua giai quyét TTHC. S6 hoa két qua giai quyet TTHC; cap nhat vao Co so dit liéu ciia | Bo phan Tiép nhan va Tra
Budc 7 | Hé théng thong tin giai quyet TTHC, két thiic viée giai quyét TTHC. két qua cia UBND cip
- Thong bio, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic, c4 nhan. huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 7,0 ngay




* 1 Quyét dinh dung tro gitp x4 hoi ciia Chii tich UBND huyén.



3. Thi tuc: Tiép nhan ddi twong bao tro' xi hdi c6 hoan canh dic biét khé khiin vao co sé tro gitip xi hdi cAp tinh, cAp huyén (Poi
voi truwong hop quyét dinh dwa doi twong vao co so trg giup xa hgi thudc tham quyén qudan ly cua UBND cap huyén)

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trz.‘f h nhlf m Thot glan
giai quyet thuc hién

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho
so TTHC tiép nhén, cap nhat vao Co sé dit liéu ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hién:
+ Trudng hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: hudng dan bd sung, hoan | B6 phan Tiép nhan va

Budc 1 thién ho so va giri phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; Tra két qua cia UBND 0,5 ngay
+ Trudng hop tir chdi nhan hd so TTHC: giri Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC theo quy | cp xa
dinh.
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tlep nhan hd so, 1ap Gidy tlep nhan ho so va hen
ngdy tra két qua giri t6 chirc, ca nhan; chuyén hd so dén ldnh dao UBND cép xa.

Buéce 2 Nhan h6 so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xir Iy ho so. Lanh dao UBND cap x4 1,0 ngay
Tham dinh hd so; chuan bi ndi dung, bdo cdo lanh dao UBND cép X to chirc xét duyét theo
quy dinh. Cong chuc xa phu trach

Budce 3 * Gui cdc van ban va dy thao lién quan: cong tic Lao dong - 4,0 ngay
- Ho so TTHC. Thuong binh va Xa hoi
- Dy thao Van ban lién quan theo quy dinh.
- T6 chure xét duyét, 1ap bién ban theo quy dinh.

. - Phan cong: ~ Ao~ .

Buge 4 + Niém yé"zg cong khai két qua xét duyét theo quy dinh. Lanh dao UBND cap xa 7,0 ngay
+ Tong hop két qua cong khai, tham muu giai phap giai quyét TTHC.
- Niém yét cong khai két qua xét duyét, tong hop két qua; dé xuét ndi dung, tham muu lanh
dao UBND cép xa xir 1y hd so TTHC tuong tmg vai két qua niém yét cong khai, cu thé:
+ Trudng hop 1. Két qua xét duyét khong dap ung cac yéu ciu, diéu kién theo quy dinh: | Cong chuc x@ phu trach

Budce 5 Béo céo két qud, tham muu Lanh dao UBND cép x& thong bao két qua xét duyét, niém yét | cong tac Lao dong — 2,5 ngay

cong khai cho ddi trong hodc nguoi giam ho biét theo quy dinh (néu 16 ly do).
+ Truong hop 2. Két qua xét duyét dap ing cac yéu céu, diéu kién theo quy dinh: Bao
cao két qua, tham muu 1anh dao UBND cap xa dé nghi UBND cap huyén xem xé&t, giai quyét

Thuong binh va Xa hoi

10




Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc i quyé ¢ thye hign
TTHC theo quy dinh.
* Gui cdc van ban va dy thao lién quan:
+ Ho so TTHC.
+ Dy thao Van ban lién quan theo quy dinh.
Truong | Két qua xét duyét, niém yét cong khai khong dap @ng cac yéu ciu, diéu kién theo quy
hop 1 dinh
Bude 6 Ph’e du§A/¢t.Yan ban thogg baoﬂket~qu’a x€ét duy¢t, niém yet cong khai cho doi tugng hoac nguoi Lanh dao UBND cép xi 1.0 ngdy
giam ho bict theo quy dinh (néu 16 1y do).
- Vio sd, dong dau, phat hanh Vién ban cia UBND cap xA. Bé phan Vin thu cia
Budc 7 - Chuyén Vin ban cua UBND cép x3 dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép | . ; phan va 1,0 ngay
<3 UBND cap xa
- Nhém Van ban cua UBND gﬁp xa; cap nhat Vég co so dir liéu cua Hé th6ng thong tin giai | B phﬁm Tiép nhin va
Buéce 8 quyét TTHC theo quy dinh, két thuc viéc giai quyét TTHC. Tra két qua cua UBND
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire, ca nhan. cap xa
Tl::ggg Két qua xét duyét, niém yét cong khai dap ing cac yéu ciu, diéu kién theo quy dinh
Bude 6 Phé duyét 'Van ban cia UBND cap xa d¢ nghi UBND cap huyén xem xét, gidi quyét TTHC Lanh dao UBND cép xa 1,0 ngdy
theo quy dinh.
Vao s0, dong dau, phat hanh Van ban (kém ho so TTHC) cua UBND xa. A 1A < ,
. e 12 . A \ L aA oA Al A ~ .+ m. 14 | BO phan Van thu cua .
Budc 7 - Chuyén Van ban (kém ho so TTHC) ctia UBND cap xa dén Bo phan Tiép nhan va Tra két FO 0,5 ngay
. ~ UBND cap xa
qua cua UBND xa.
- Nhén Van ban (kem h6 so TTHC) cua UBND cap xa. S0 hoa ho so TTHC; cap nhdt vaoco | . .~ £ A a
o iAo TTA 1 A R L. % . Bo phan Tiép nhan va
Budc 8 sO dir liéu cua H¢ thong thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh. ) Tra két qud cia UBND 0.5 ngdy
- Chuyén Van ban (kém ho so TTHC) cua UBND cap xa dén UBND cap huyén (qua Bo phan Ao ’
Tiep nhdan va Tra két qua cua UBND cap huyén) P
A T T LA , T 2 \ o . . v~ | B0 phan Tiép nhan va
Budc 9 NPan Vin ban, l}o S0 TTHC cia UBND cap xa, chuyén phong Lao dong — Thuong binh va Xa Tra két qua ctia UBND 0.5 ngay
héi tham muu xtr 1y. X A
cap huyén
Budc 10 | Nhan Vin ban, hd so TTHC ctiia UBND cip x4. Phan cong tham dinh, tham muu xir Iy hd so. Lanh “dao phong Lao 1,0 ngay

dong — Thuong binh va
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TT Trinh tu/Ni dung cong viéc Tr?f h nhl,? m Thot gan
giai quyet thuc hién
Xa hoi

Tham dinh hd so, dé xut ndi dung xur ly, bao cao Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh Cin b, cong chirc
va Xa hoi duyét, trinh Cha tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC. he i a5 ~

Budc 11 * Gui cac van ban va dy thao lién quan: puong - Lao - dong. 4,0 ngay

A Thuong binh va Xa hoi

*Ho so TTHC. ‘ duoc phan cong
+ Dy thao ket qua giai quyét TTHC. i
- Duyét két qua tham dinh ho so, noi dung dé xuat.
- B4o cdo, trinh Chu tich UBND cép huyén xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC. Lanh dao phong Lao

Budc 12 | * Gui cdc van ban va du thao lién quan: dong — Thuong binh va 0,5 ngay
+ Ho so TTHC. X4 hoi
+ Dy thao két qua giai quyét TTHC. ,

Budc 13 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC * 1%32211 dao UBND cip | 54 3
- Vao s, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. o A < ,

Budc 14 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap Bo p hanA’ VanAthu cua 0,5 ngay
huyén. UBND cap huyén
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa ho so TTHC; cap nhat vao co s¢ dir liéu cia H¢ | B phan Tiép nhan va

Bude 15 | théng thong tin mot cira dién tir theo quy dinh. Tra két qua cia UBND 0,5 ngay
- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ciia UBND cép x4 cap huyén
- Nhan két qua giai quyet TTHC. Cap nhat vao co so dir liéu cua HE thong thong tin giai quyét | Bo phan Tiép nhan va

Budc 16 | TTHC theo quy dinh, két thuc viée giai quyét TTHC. Tra két qua cia UBND

- Thong bdo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan.

cap xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC

THI1: 17,0 ngay
TH2: 27,0 ngay

*: Quyét dinh tiép nhan d6i twong vao co so tro gitip hodc Van ban dé nghi S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xem xét hodc Van ban thong bao 1y
do khong ti€p nhan.
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4. Thi tuc: Thuce hién, diéu chinh, théi hwéng tro cip xa hdi hang thang, hd tro kinh phi chim séc, nudi dudng hang thing

DVT: Ngay lam viéc.

Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Siailquyet thire hicn
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), so
héa hd so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh theo quy dinh. Thyc hién:
’ + Truong.; h({p hd so TTHq ch1fa dgly d?, chinh x:cic th.er quy dinh: huc’mg‘ dan b6 sung, B¢ phan Tiép nhan va Tra ‘

Budc 1 hoan thién ho so va gui phicu yéu cau b sung, hogln thién }10 so theo quy dinh; K&t aua cia UBND cAp xi 0,5 ngay
+ Trudng hop tir chéi nhan hd so TTHC: giri Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC theo | o' 4 P
quy dinh.
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua giri to chirc, ca nhan; chuyén hd so dén lanh dao UBND cép xa.

Buéce 2 Nhan hd so TTHC. Phan cong ra soat, tham muu xtt 1y hd so. Lanh dao UBND cip xi 0,5 ngay
Ra soat hd so, dé xuét nodi dung, trinh lanh dao UBND cép Xa xem Xx&t, quyét dinh t6
d}ﬁ’c Yiéc xét duyét va thuc hién niém yét cong khai két qua xét duyét tai Tryu s6 UBND Cong chic xi phu trach

Budce 3 (:;ap xaoo e cong tac Lao dong — 2,0 ngay

Guri cdc van ban va dy thao lién quan: Thuong binh va Xa o ’

+ Ho so TTHC. i
+ Dy thao cdc Van ban lién quan theo quy dinh.
- Duyét két qua ra soat ho so;
- T chirc xét duyét;

Budc 4 - Phan cong: Lanh dao UBND cap x3 2,0 ngay
+ Niém yét cong khai két qua xét duyét.
+ Tong hop két qua cong khai tham muu g1a1 quyét TTHC.
- Niém yét cong khai két qua xét duyét; tong hop két qua cong khai, bao cdo, tham muu
lanh dao UBND cip x3 xir Iy hod so TTHC twong tng v6i két qua niém yét cong khai cu Céng chirc xd phu trach

. thé: o . A \
Budce 5 cong tac Lao dong — 3,0 ngay

+ Truong hop 1. Két qua xét duyét khong dap ung cac yéu ciu, diéu kién theo quy
dinh hoic c6 khi€u nai: Bao cao két qua tong hop, tham muu lanh dao UBND cap xa
xem x¢&t, quyéet dinh thong bao cho doi tugng, nguodi giam ho ctuia doi tugng biét theo quy

Thuong binh va Xa hdi

13




Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc i quyé ¢ thire hicn

dinh (néu o ly do). . .
+ Truong hop 2. Két qué xét duyét dap ung cac yéu ciu, dieu kién theo quy dinh:
Bao cao két qpé tong hop, tharp muu lanh dao UBND cép xa xem xét, quyét dinh dé
nghi UBND cap huyén giai quyet TTHC theo quy dinh.
* Gui cdac van ban va dy thdo lién quan:
+ Ho so TTHC.
+ Du thao Van ban lién quan theo quy dinh.

Tl::gl;g Két qua xét duyét khong dap wng cac yéu cau, diéu kién theo quy dinh

Budc 6 gihnehc?r?elitrg?? (l;gl thong bao cho doi twong, nguoi gidm h cta doi tuong biét theo quy Lanh dao UBND cp xi 3,0 ngiy
- Vao sé), dong dau, phat hanh Van ban cia UBND cép xa. , Bé phin Vin thu cia

Budc 7 - Chuyén Vian ban cua UBND cap xa dén B phan Tieép nhéan va Tra két qua cia UBND > Dhe L~ 1,0 ngay
chp x4 UBND cap xa
- Nhéan Van ban cia UBND cép xd. SO hoa hd so TTHC, cip nhat vao co s¢ dir liu cua Bb phan Tiép nhan va Tra

Budc 8 Hé¢ thong thong tin giai quyet TTHC theo quy dlnh két thuc viéc giai quyet TTHC. Két pué clia IIJ)BND Ao i
- Thong bdo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic, c4 nhan. q P

Tlf:g;g Két qua xét duyét dap ng cac yéu ciu, diéu kién theo quy dinh

Bude 6 E"}"}GH iljuy@t Vian ban cua UBND céap xa dé nghi UBND cap huyén xem xét, gidi quyét Lanh dao UBND cAp xa 3,0 ngay
Vao sé,q dong dau, phat hanh Van ban (kem hd so TTHC) cua UBND qép xa. . | B&6 phan Vin thu cia

Budc 7 - Chuyén Van ban, hé so TTHC cia UBND cap xa dén B9 phan Ti€p nhan va Tra két > Dhe FOR 0,5 ngay

. A o UBND cap xa

qua cua UBND cap xa.
- Nhan Van ban, ho S0 TTHC cua UBND,cép xa. SO hoa ho so TTHC, cép nhat vao co ’

Budce 8 so dir li¢u cua He thong thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh. B6 phan Tiép nhan va Tra 0.5 ned
- Chuyén Van ban, h6 so TTHC cua UBND cap x& dén UBND cép huyén (qua Bg phdn | két qua cia UBND cap xa - NEAY
Tiep nhan va Tra két qua cua UBND huyén).

Budc 9 Nhan Van ban, hd so TTHC cia UBND cap x4a, chuyén phong Lao dong — Thuong binh | B phan Ti€p nhan va Tra 1.0 ngay

va Xa hdi tham muu x1r 1y.

két qua caa UBND cap
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc St thire hign
huyén
. A 1A A A X e N Lanh dao phong Lao don .
Budc 10 | Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh, tham muu xtr 1y ho so. _ Thuong iinh % 4 Xa hoi & 1,0 ngay
- Tham dinh hd so, dé xuit ndi dung, bao cao Linh dao phong Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi xir Iy hd so TTHC tuong Gmg voi két qua tham dinh ho so, cu thé:
+ Truwong hop 2.1 Doi twong khong dii diéu kién huwdng tro cdp xi hi hang thing, hé
tro' kinh phi chdm séc hang thing: Bao cao két qua tham dinh hd so, tham muu Lanh
dao phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xem xét, quyét dinh thong béo cho dbi
tugng, ngudi giam ho cia ddi twong biét theo quy dinh (néu 15 ly do). Cén b9, cong chuc phong
Budc 11 + Trwong hop 2.2 Poi twong di diéu kién hwong tro' cdp xa héi hang thdang, hé tro | Lao dong — Thuong binh 3,0 ngay
kinh phi chdm séc hang thdng: Bao cio két qua thim dinh ho so, tham muu Lanh dao | va Xa hdi dugc phan cong
phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tham muu, trinh Chu tich UBND cap huyén
quyét dinh giai quyét TTHC.
* Gui cac van ban va dy thao lién quan:
+ Ho6 so TTHC;
+ Dy thao cdc Van ban lién quan theo quy dinh.
Truwong | Poi twong khong di dieu kién hwong tro cap xi hji hang thang, hoé tro kinh phi chim
hop 2.1 | séc hang thing
Buse 12 Phé duyét Vin ban théng bao cho dbi twong, nguoi giam ho cua ddi twong biét theo quy | Lanh dao phong Lao dong 1.0 ngay
dinh (neu 0 1y do) — Thuong binh va Xa hoi ’
- Vao sb, dong dau, phat hanh Vin ban cua phong Lao dong — Thuong binh va X& hoi. Cén b9, cong chic phong
Buéc 13 | - Chuyen Van ban cua phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dén B6 phan Tiép nhan | Lao dong — Thuong binh 0,5 ngay
va Tra két qua cia UBND cap huyén. va Xa hdi dugc phan cong
- Nhan Van ban cta phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi. S6 hoa hd so TTHC, CAP | oA 1A, ik Ay s
A N S R .o £ . B6 phén Tiép nhan va Tra
Bude 14 nhat vao co so dir liu cua H¢ thong thong tin giai quyet TTHC theq quy dinh. y két qua cia UBND cép 0.5 ngiy
- Chuyén Van ban ctia phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dén BJ phan Tiép nhin huve ’
\ » 1,4 I X ~ uyen
va Tra ket qua cia UBND cap xa.
Bude 15 - Nhan Vén ban ctia phong Lao dong — Thuong binh va Xa hgi. Cap nhat vao co s¢ dit | BO phan Tiép nhan va Tra

liéu cuia Hé thong thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh, két thuc viée giai quyét

két qua cia UBND cip xi
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc oidi quyé ¢ thwe hién

TTHC. ) ) i
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan.

Truwong | Doi twong di diéu ki¢n hwong trg cap xa hgi hang thang, ho tro' kinh phi cham séc

hop 2.2 hang thang
- Duyét két qua tham dinh ho so, ndi dung dé xuat. ’ )

’ ’ Baf). cdo, tr}nh 7Chu “qch U]?N].)Acap huyén xem xét, quyét dinh giai quyet TTHC. Linh dao phong Lao déng ‘

Budc 12 Guri cdc van ban va dy thao lién quan: ~ Thuone binh va X3 ho; 1,0 ngay
+ Ho so TTHC; , 8 DI va A4 ot
+ Du thao ket qua giai quyét TTHC.

Bude 13 | Quydt dinh giai quyét TTHC * Il;fl‘;fn dao UBND cap 3.0 ngay
- Vao sd, dong déu, luu trit hd so, phat hanh két qua giai quyét TTHC. o . A < ,

Buéc 14 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén B phan tiép nhan va Tra két qua cila UBND cp | B0, Phén Van thu cua 0,5 ngay
huyén. UBND cap huyén
- Nhan két qua giai quyet TTHC. S6 hoa hé so TTHC, cap nhat vao co s¢ dir li€u cua H¢ B¢ phan Ti ép nhan va Tra

Buse 15 théng thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh. K&t qua cta UBND cé 0.5 ned
- Chuyen két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND huyé(tll P > NELY
cap xa. j
- Nhan két qua giai quyét TTHC. Cép nhét vao co so dir liéu ctia Hé thong thong tin giai | ;. | a cok . pa  x oo

Bude 16 | quyét TTHC theo quy dinh, két thuc viéc giai quyét TTHC. B9 phan Tiep nhan va Tra

- Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chirc, ca nhan.

két qua cia UBND cép x4

Tong thoi gian giai quyét TTHC

TH1: 12,0 ngay
TH2.1: 19,0 ngay;
TH2.2: 22,0 ngay.

* : Quyét dinh tro cAp x4 hoi hang thang, hd tro kinh phi cham séc, nudi dudng hang thang ctia Chu tich UBND huyén.
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5. Thi tuc: Chi tra tro cAp xa hdi hang thang, hd tro kinh phi chim séc, nudi dudng hang thang khi doi tweng thay déi noi cu tru
trong cung dia ban quan, huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/Ni dung cong viéc Tric h nhlf m Thot glan
giai quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho
so TTHC tiép nhén, cap nhat vao Co sé dit liéu ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dm‘h Thuc hién: i o )
+ Truong hop h6 so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: huéng dan b6 sung, hoan | B phan Tiép nhan va
Budc 1 thién ho so va gui phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; Tra két qua cua UBND 0,25 ngay
+ Truong hop tir choi nhan ho so TTHC: gui Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC theo quy | cap xa
dinh.
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tlep nhan hd so, 1ap Gidy tlep nhan ho so va hen
ngdy tra két qua giri t6 chirc, ca nhan; chuyen hd so dén lanh dao UBND cp xA.
Bude 2 NPan hd S0 TTHC. PPan cong tham muu hd so dé nghi phong Lao dong — Thuong binh va Xa Lanh dao UBND c4p xd 0.5 ngay
hoi xem xét, gidi quyét theo quy dinh.
Chuan bi ho so, bao cao lanh dao }JBND cap xa xem xé&t, quyet dinh dé nghi phong Lao dong
 Mhuong binh vi. X& hoi gidi quyét theo quy dinh, Cong chitc x& phy rich
. * Gui cdc van ban va duy thao lién quan: . . A \
Budce 3 2 cong tic Lao dong - 1,0 ngay
* 10 so TTHC. o Thuong binh va X hdi
+ Dl;t’ thao Van ban cua UBND cdp xa dé nghi phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi gidi g ;
quyét theo quy dinh.
Budc 4 gﬁfhduyet Vian ban dé nghi phong Lao dong — Thuong binh va Xa hgi gidi quyét theo quy Lanh dao UBND cép xa 0.5 ngdy
- Véo s0, dong dau, phat hanh Vin ban (kém ho so TTHC) ctia UBND cap xa. . A < ,
. 2 7% e (LA LA ) X x 2A TaA pA TuA s+ m. 14 | BO phan Vin thu cua .
Budce 5 - Chuyén Van ban (kém ho so TTHC) cia UBND cap xa dén Bo phan Tiép nhan va Tra két FO 0,5 ngay
. Ao~ UBND cap xa
qua cua UBND cép xa.
- Nhan Van ban, ho so TTHC cia UBND cap xa. S6 héa ho so TTHC, cap nhat vao co s¢ dir | . R . A \
lidu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh Bo phan Ticp nhan va
Budc 6 ; © Thong thong th glal quy quy d¢inn. Tra két qua cia UBND | 0,25 ngay

- Chuyén Vin ban, ho so TTHC cua UBND cip xa dén phong Lao dong — Thuong binh va X4
hoi (qua Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua ciia UBND huyén).

cap xa
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc i quyé ¢ thye hign
A TR Leae LA , Ao 2 \ o . . v~ | B0 phan Tiép nhan va
Budc 7 NPan Van ban, 1}0 S0 TTHC cta UBND cap xa; chuyén phong Lao dong — Thuong binh va Xa Tra két qua ctia UBND 0.25 ngiy
héi tham muu xtr 1y. X A
cap huyén
, Nhan Vin ban, hé so TTHC cita UBND cip xd. Phan cong tham dinh, tham muu xit Iy hd so | cant dao phong  Lao ‘
Budce 8 dong — Thuong binh va 0,5 ngay
TTHC. A
Xa hoi
Tham dinh ho so, dé xuat ndi dung xu ly hod so TTHC, bao cdo Lanh dao phong Lao dong — , n n ,
i N a1 ns , L, s K Can bd, cong chuc
Thuong binh va Xa hoi xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC. \ n
. K s L i phong Lao dong - \
Budce 9 Gui cac van ban va dy thao lién quan. . o 1A 1,0 ngay
2 Thuong binh va Xa hoi
+ Ho so TTHC, ; dugc phan con
+ Du thao ket qua giai quyét TTHC. ¢ P &
Buoc 10 | - Duyét ket qua thim dinh ho so; {Egﬁh —djar%ué)r}: nnva|  0.5ng
- Phé duyét két qua giai quyét TTHC * oNE - & - NEAY
Xa hoi
- Vao Sf:), dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. ) ) gl?gng boiaocongéngchu’c
Buée 11 | - Cl}uyen ket qua giai quyet TTHC dén BO phan Tiép nhan va Tra két qua cuia UBND cap Thuong binh va X3 hoi 0,5 ngay
huyén. A A
dugc phan cong
- Nhan két qua giai quyet TTHC. S0 héa hé so TTHC, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua H¢ | B phén Tiép nhan va
Bu6e 12 | théng thong tin giai quyet TTHC theo quy dinh. Tra két qua cua UBND 0,25 ngay
- chuyén két qua giai quyet TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia UBND cép xA. cap huyén
- Nhén két qua giai quyet TTHC. Cap nhat vao co so dir liéu cua HE thong thong tin giai quyét | Bo phan Tiép nhén va
Budc 13 | TTHC theo quy dinh, két thuc viée giai quyét TTHC. Tra két qua cua UBND
- Thong bdo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan. cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 6,0 ngay

*: Thong bao vé viéc thyc hién chi tra tro cdp xi hoi hang thang, hd tro kinh phi chim séc, nudi dudng hang thang cho dbi twong theo dia chi cu tra
moi hodc thong bao néu 1o 1y do tir choi.
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6. Thit tuc: Quyét dinh tro cip xi hdi hang thang, hd tro kinh phi chim séc, nudi dwéng hang thang khi di twong thay déi noi cw
tra giira cdc quin, huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh, trong va ngoai tinh, thanh pho truc thugc trung wong

6.1 Péi véi viéc quyét dinh théi chi trd tro cdp xa hoi, hé tro kinh phi cham séc, nuéi dwing hang thing

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trﬁf‘f h nhl? m Thot gan
giai quyet thwe hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quet (scan), sO hoa
h6 so TTHC tiép nhan, cép nhat vao Co s¢ dir liéu ciia Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh theo quy dinh. Thyc hién:
+ Truong hop hd so TTHC chua diy du, chinh xac theo quy dinh: huéng din bd sung, | B phan Tiép nhan va Tra
Buée 1 hoan thién ho so va guri phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh; két qua cia UBND cap xa
+ Trudng hop tir chdi nhan ho so TTHC: giri Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC theo | (noi cu trii cii ciia doi tiwong)
quy dinh.
+ Truong hop ho so TTHC day du, chinh xéc: tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua giri to chirc, ca nhan; chuyén ho so dén lanh dao UBND xA.
Budc 2 Nhan ho so TTHC. Phan cong tham muu ho so dé nghi phong Lao dong — Thuong binh va | Lanh dao UBND cap xa (noi
Xa ho1 (noi cu tru cii) xem xét, gidi quyét TTHC theo quy dinh. cu tru cii cua doi twong)
Chuén bi ho so, bao céo ldnh dao UBND cap xi xem xét, quyét dinh dé nghi phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi giai quyét TTHC theo quy dinh. Cong chuc xa phu trach cong
Bude 3 * Gui cac van ban va dy thdo lién quan: tac Lao dong — Thuong binh
+ Ho so TTHC. va Xa héi (noi cuw tru ci cua
+ Dy thdo Vin ban ciia UBND cdp xd dé nghi phong Lao déng — Thirong binh va Xa xem | doi twong)
xét, gidi quyét TTHC theo quy dinh.
. Phé duyét Vin ban dé nghi dé nghi phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi xem xét, | Lanh dao UBND céap xa (noi
Budc 4 £ . ro~ £,
gidi quyét TTHC theo quy dinh. cuw tru cii cua doi tuong)
- Vio sd, dong dau, phat hanh Vian ban (kém ho so TTHC) ctia UBND cap xa. B6 phan Van thu cuia UBND
Budc 5 - Chuyén Vin ban (kém hd so TTHC) ciia UBND cip xd dén Bo phan Tiép nhan va Tra | cip xd (noi cw trii cil ciia doi
két qua cia UBND xi tirong)
- Nhan Vin ban, hd so TTHC cua UBND cép xd. S6 hoa ho so TTHC, cap nhat vao co s6 | BO phan Tiép nhan va Tra
Buédce 6 dir liéu ctia Hé thong thdng tin giai quyét TTHC theo quy dinh. két qua cia UBND cap xa

- Chuyén Vin ban, hd so TTHC cta UBND cép xi dén phong Lao dong — Thuong binh va

(noi cuw tru cii cua doi tuong)
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TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tr‘f‘f h nhl? m Thoi glan
giai quyét thuc hién
X4 hoi (qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén).
Bo phan Tiép nhan va Tra
Bude 7 Nhan Vin ban, ho so TTHC cia UBND cip x3; chuyén phong Lao dong — Thuong binh | két qua cua UBND cap
va Xa hoi tham muu xtr 1y. huyén (noi cw trii cii cia doi
twong)
A s Tz LA , o DLA A U 1z LA Lanh dao phong Lao dong —
. Nhéan Van ban, ho so TTHC cia UBND cap xa. Phan cong xem xét Van ban, ho so TTHC T C s LA .
Buéce 8 , X o~ A A A 1o LA Thuong binh va Xa hdi (noi
cua UBND cap xa, dé xuat ndi dung, tham muu xu Iy ho so TTHC. AUy
cuw tru cii cua doi tuong)
Xem xét Van ban, ho so TTHC cua UBND cap xa, dé xuat ndi dung xu 1y ho so TTHC, Cin bo hoic cone chitc
bado cdo Lanh dao phong tham muu Chu tich UBND cap huyén quyét dinh thoi chi tra trg . : A &
Lo~y 1R . . s ae 1o \ . . , . phong Lao dong — Thuong
. cap xa hoi, ho trg kinh phi cham soc, nudi dudng hang thang tai noi cu tra theo quy dinh. . s va LA A
Budc 9 A S . ea binh va Xa hoi dugc phan
* Gui cac van ban va dy thao lién quan: o . A S
+ Hé so TTHC: cong (noi cw tru cii cua doi
+ Dy thao Van ban lién quan theo quy dinh. uong)
- Duyét két qua tham dinh ho so, ndi dung dé xuat. ) )
- Béo céo, trinh Chu tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh thoi chi tra tro cap xa hoi, | , . \ R
x . C s ar 1on ; . D , . Lanh dao phong Lao dong —
. ho trg kinh phi chdm soc, nuéi dudng hang thang tai noi cu tra theo quy dinh. T o~ 1 A: .
Buéce 10 Ce . e Thuong binh va Xa héi (noi
* Gui cac van ban va dy thao lién quan: Uy
+ Hé so TTHC: cuw tru cii cua doi tuong)
+ Dy thao Van ban lién quan theo quy dinh.
Budc 11 | Phé duyét Vin ban ciia UBND cip huyén theo quy dinh *. Lanh daO,U]?NP @b huyén
(noi cuw tru cii cua doi tuong)
;1@;]12-10 s0, dong dau, phat hanh Van ban (kém ho so TTHC) cia UBND cap huyén, chuyén B¢ phan Van thu cia UBND
Buoe 12 + B phan tiép nhan va Tra két qua cta UBND cap huyén. 2%}; :;gfr)l (noi cu trii ci cuia
+ Chu tich UBND c4p x4 noi cu tri méi cua dbi tugng. &
- Nhan Vian ban cua UBND cap huyén. S6 héa ho so TTHC, cép nhat vao co so dit liéu | BO phan Tiép nhan va Tra
Budc 13 | cua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC theo quy dinh. két qua cia UBND cap

- Chuyén Vin ban cia UBND cip huyén dén Bo phan tiép nhan va Tra két qua cua

huyén (noi cw trii cii cia doi

20




TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Tr‘f‘f h nhlf m Thot glan
giai quyét thuc hién

UBND cép xa (noi cu trii cii ciia doi twong) dé biét, theo ddi theo quy dinh. tiong)

- Tiép nhén, giai quyet ho so dé nghj trg cAp xa hodi hang thang, hd tro kinh phi chim
soc hang thang khi ddi twgng thay déi noi cw tria gilra cac quan, huyén, thi xa, thanh

pho thudc tinh, trong va ngoai tinh thanh phé trye thudoc TW. UBND cap xa, UBND cap

Bude14 | Giri két qua giai quyet TTHC dén UBND cip xa (noi cw trit méi cua doi tugng), ggff;msnjj cu tru mov cua
dong giri B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip xa (noi cuw trii cii ciia doi ons,
tuwong).
e 7,50 [ 3 phin Tidp i va T
Bude 15 > cap i - v thong thong Hn glat quy két qua caa UBND cép xa

quy dinh, két thuc viéc giai quyét TTHC.

- Thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan. (noi cu trii cii cua doi twong)

Khong quy

Tong thoi gian giai quyet TTHC dinh

*: Quyét dinh thoi chi tra tro cip x4 hoi hang thang, hd trg kinh phi cham s6c hang thang cho d6i twong theo quy dinh hodc Vin ban thong bao tir chdi
néu 10 1y do.
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6.2 Déi vdi viéc quyét dinh tro cdp xa hdi hang thing, ho tro kinh phi chdm séc hang thdng cho déi twong

DVT: Ngay lam viéc.

Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N0i dung cong viéc siallquyst thue hign
Tiép nhan Vin ban, hd so TTHC ctia UBND cép x3 (noi cu trii cii ciia doi twong), quét B('{ pPan :l"1epv nha_}n va
Tra ket qua hodc By Van
. (scan), cap nhat, luu trit vao co s dir liéu cua Hé thong thong tin mot ctra dién tur theo quy , I~ \
Budec 1 thu cia UBND cap xa 0,25 ngay
dinh, 1ap gidy t1ep nhan hd so va hen ngay tra két qua giri to chirc, ca nhan; chuyén ho so dén . s . . L.
(noi cu tru mdi cua doi
lanh ¢dao UBND cép xa.
tuong)
. Nhan ho so TTHC. Phan cong tham muu hd so d& nghi phong Lao dong — Thuong binh va Lanh dao UBND cap xa \
Budc 2 X3 hoi (noi cw tru moi cua doi 0,5 ngay
o tuwong)
- Chuan bi ho so, bdo cédo 1anh dao UBND cap xa xem xé&t, quyét dinh dé nghi phong Lao | . A ,
n ; . LA e F . Cong chtic xa phu trach
dong — Thuong binh va Xa hoi giai quyeét TTHC theo quy dinh. o . A
S e o o B ] cong tac Lao dong -
Budc 3 Guri cac van ban va dy thao lién quan: Thuone binh vi Xi hoi 1.0 nod
+ Hé so TTHC. , ‘ (o S i d 0 neay
+ Dy thao Van ban cua UBND cap xa de nghi phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi giai tZ’O;’l 3” u Mot cud dot
quyét TTHC theo quy dinh. oNE.
. Phé duyét Vin ban dé nghi phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xem xét, giai quyét Lanh dao UBND cap x4 .
Budc 4 : (noi cw tru moi cua doi 0,5 ngay
TTHC theo quy dinh.
turong)
- Vao s0, dong dau, phat hanh Van ban (kém h6 so TTHC) cua UBND cap xa. | BO phéan Van thu cua
Budce 5 - Chuyén Van ban (kém ho so TTHC) cua UBND cép xa dén BO phén Ti€p nhén va Tra két | UBND xd (noi cu tri 0,5 ngay
qua cua UBND cap xa. maoi cua doi twong)
Nhan Van ban, ho so TTHC cia UBND cép xd. S6 hoa ho so TTHC, cap nhat vao co s¢ dir BOW pl}an leepq nhan va
. A A o1 A A R X . 2 \ . Tra két qua cua UBND \
Budc 6 liéu cuia H¢ thong thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh, chuyén phong Lao dong — | = . ) .. 0,25 ngay
Thuong binh va Xa hoi (qua B phén tiép nhén va Tra két qua ciia UBND cdp huyén) cap xa (not cu trit moi
j e j e cua doi twong)
B6 phan Tiép nhan va
Bude 7 Nhén Van ban, ho so TTHC ciia UBND cap xa; chuyén phong Lao dong — Thuong binh va | Tra két qua cua UBND 0,5 ngdy

X4 hoi thdm dinh, tham muu xir 1.

cap huyén (noi cw tru
maoi cua doi turong)
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc i quyé ¢ thire hicn
Lanh dao phong Lao
Budc 8 | Nhan ho so TTHC. Phan cong thim dinh, tham muu xt Iy hd so TTHC. d(_)~ng . Thugng blr,lh va 0,5 ngay
Xa hoi (noi cu tric moi
cua doi twong)
Tham dinh h6 so, d€ xuat ndi dung xur ly ho so TTHC, bao cao Lanh dao phong Lao dong — Cén b hodic cone chirc
Thuong binh va X hoi tham muu Chu tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh chi tra tro N N
phong Lao dong -
. cap xa hoi hang thang, hd trg kinh phi chim soc hang thang cho dbi tugng. . NS .
Budc 9 Thuong binh va Xa hdi 2,0 ngay
* Gui cac van ban va dy thao lién quan: . L. . 7.
+ Hé so TTHC (noi cw tru moi cua doi
+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC. tugng) duge phan cong
Duyf:t két qua tham dink} hoé so, ndi dung dé xuéNt; trinh Chu tich UBND cap huyén xem xé,t,
quyét dinh chi tra tro cap xa hdi hang thang, ho trg kinh phi cham séc hang thang cho doi | Lanh dao phong Lao
. tugng. dong — Thuong binh va \
Buge 10 * Gui cdc van ban va dy thao lién quan: Xa hoi (noi cu tri moi 0,5 ngay
+ Ho so TTHC. ) cua doi tuong)
+ Dy thao ket qua giai quyét TTHC.
) ) Lanh dao UBND cap
Bude 11 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC * huyén (noi cu tric moi 1,0 ngay
cuia doi twong)
- Vao s, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. B6 phan Van thu cua
. - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén: UBND cap huyén (noi \
Buge 12 + B0 phan tlep nhan va Tra két qua cia UBND cip huyén; cw tri méi cia doi 0,5 ngay
+ UBND cap X4 noi cu tru cii ciia d6i tuong. twong)
- Nhan két qua giai quyet TTHC cia UBND cap huyén. S6 héa hd so TTHC, cap nhat vao CO | pa o i A \
so dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh, két thuc viéc giai quyét BO phan Tiep nhan va
Buoc 13 | 1rpc g thong tin giat quy qauy SIS Tra két qua cua UBND
- Thong bdo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan. cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 8,0 ngay

*: Quyét dinh chi tra tro cap xa hoi hang thang, hd trg kinh phi chdm soc hang thang cho ddi twgng hodc Vin ban tir chdi néu r5 1y do.
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7. Thi tuc: HS tre chi phi mai ting cho ddi tweng bio tro' xi hdi

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Tr?f h nhls m Thot gan
giai quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd
so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co sé dir liéu ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy d;qh Thuc hién: ‘ o ’
+ Truong hop h6 so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: hudng dan bo sung, hoan | B phan Ti€p nhén va
Bude 1 thién ho so va gui phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; Tra két qua cua UBND 0,125 ngay
+ Truong hop tir choi nhan ho so TTHC: gii Phicu tir choi gidi quyét ho so TTHC theo quy | cap xa
dinh.
+ Truong hop ho so TTHC day du, chinh xac: tlep nhan hd so, 1ap Gidy tlep nhan ho so va hen
ngay tra két qua giri t6 chic, ca nhan; chuyén hd so dén ldnh dao UBND cép xa.
Buéce 2 Nhan hé so TTHC. Phan cong xem xét, tham muu hd so dé nghi giri UBND cip huyén. Lanh dao UBND cép x3 0,25 ngay
Xem xét ho so TTHC, dé xuat ndi dung, tham muu lanh dao UBND cap x4 dé nghi phong Lao
(?I(.)ng:‘,)r - Thucz’ng l31nh va Xa 1)1(_)1 xem xet,. trinh cap c6 tham quyén theo quy dinh. Céng chitc xi phu trach

. * Guri cac van ban va dy thao lién quan: o . A \

Budce 3 2 cong tic Lao dong - 1,0 ngay
* Ho so TTHC. o Thuong binh va Xa hoi
+ Dy thao Van ban cua UBND cap xa dé nghi phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi giai & :
quyéet TTHC theo quy dinh.

. Phé duyét Vin ban cia UBND cép xi dé nghi phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xem | | . Ao~ .
Buéc 4 Xét, giai quyét TTHC theo quy dinh. Lanh dao UBND cap xa 0,25 ngay
Bude 5 - Vao sd, dong dau, phat hanh Van ban (kem hd so TTHC) cua UBND cép x3. B6 phan Van thu cua 0.25 nei

- Chuyén cua UBND cép x3 dén Bo phan Tlep nhén va Tra két qua cia UBND xA. UBND cap xa ’ gay
Nhan Vin ban, hd so TTHC cua UBND cap xa. S6 hoa hd so TTHC, cap nhat vao co s¢ dir | . R £ A \
BO phan Tiép nhan va
Budc 6 lidu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh. Tra két qud cia UBND 0,125 ngay
- Chuyén Vin ban, ho so TTHC ctia UBND cép xa dén phong Lao dong — Thuong binh va Xa Ao ’
hoi (qua Bé phdn Tiép nhéin va Tra két qud ciia UBND cdp huyén). P
A TR Leae LA , Ao 2 \ o . . v~ | B0 phan Tiép nhan va
Budc 7 Nhén Van ban, hé so TTHC cua UBND cap xa; chuyén phong Lao dong — Thuong binh va Xa Tra két qu cia UBND 0.25 ngdy

hoi tham muu xr 1y.

cap huyén
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc i quyé ¢ thye hign
A Vs Tae A , A o DLAn A . s LA Lanh dao phong Lao
. Nhéan Van ban, ho so TTHC ctia UBND cap xa. Phan cong xem xét, tham muu xur ly ho so | . . \ .
Buéce 8 dong — Thuong binh va 0,25 ngay
TTHC. A
Xa hoi
Xem xé&t, dé xuat ndi dung, bao cdo Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tham | ., . A ,
D £ R . L s X > L, L . Can b9, cong chuc
muu Chu tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh ho trg chi phi mai tdng theo quy dinh. hone Lao  déne  —
Buéc 9 | * Guri cdc vin ban va du thao lién quan: puong - Lao- dong  ~ 1,0 ngay
A Thuong binh va Xa hoi
*Ho so TTHC. ; duogc phan con
+ Dy thao két qua gidi quyét TTHC, ¢ P &
Duyét két ,qué xem xét ho so TTHC, ndi dung dé€ xuat;bdo cao, trinh Cha tich UBND cap
huyén quyét dinh ho tro chi phi mai tang theo quy dinh. Lanh dao phong Lao
Bude 10 | * Guii cac van ban va du thao lién quan: dong — Thuong binh va 0,5 ngay
+ Ho so TTHC. ) Xa hoi
+ Du thao ket qua giai quyét TTHC.
Bude 11 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC * ﬁfl‘;i‘n dao UBND cip | 5 oy
Z Vo sb, dong dau, phét hanh két qua giai quyét TTHC. . 7
Budc 12 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ciia UBND cép | DO, Phan Van thucta |5 00
huyén. UBND cap huyén
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa hd so TTHC, cap nhat vao co sé dir li¢u cua HE | B phén Tiép nhan va
Bu6e 13 | théng thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh. Tra két qua cua UBND 0,25 ngay
- Chuyen két qua giai quyet TTHC dén B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ciia UBND cép xi. | cép huyén
- Nhén két qua giai quyet TTHC. Cap nhat vao co so dir liéu cua HE thong thong tin giai quyét | Bo phan Tiép nhén va
Budc 14 | TTHC theo quy dinh, két thuc viée giai quyét TTHC. Tra két qua cua UBND
- Thong bdo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan. cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 5,0 ngay

1: Quyét dinh h trg chi phi mai tang
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8. Thu tuc: Nhan cham soc, nudi dudng ad(‘)i twong cin bao vé khén cip ’
8.1 Doi voi doi twong theo quy dinh tai diém a Khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh so 20/2021/NP-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu
DVT: Ngay lam viéc.

Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc gidi quyé ¢ thwe hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho
so TTHC tiép nhén, cap nhat vao Co sé dit liéu ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dm‘h Thuc hién: i o )
+ Truong hop h6 so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: huéng dan b6 sung, hoan | B phan Tiép nhan va
Budc 1 thién ho so va gui phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; Tra két qua cua UBND 0,125 ngay
+ Truong hop tir choi nhan ho so TTHC: gui Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC theo quy | cap xa
dinh.
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh Xac: tjé'p nhén hd so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay trd két qué gui td chire, cd nhan; chuyén ho so dén 1anh dao UBND cap xa.
Bude 2 E&l;élnho so TTHC. Phan cong xem xét ho so TTHC, tham muu ho so dé nghi gui UBND cap Lanh dao UBND c4p xd 0.25 ngdy
Xem xét hd so TTHC, dé xuat noi dung, bég cao, tham muu lanh d;_lO UBND cép xd dé nghi
phor}g L’ao dv()ng - T}‘urorng l?mh va Xa hoi tham dinh, trinh cap c¢6 tham quyén theo quy dinh. Céng chirc xa phu trach
. * Gui cdc van ban va dy thao lién quan: . . A \
Budce 3 2 cong tic Lao dong - 1,0 ngay
* 10 so TTHC. o .| Thuong binh va X2 hoi
+ Dy thao Van ban cua UBND cap xa dé nghi phong Lao dong — Thwong binh va Xa hoi tham & :
dinh, trinh cap co tham quyén theo quy dinh.
. Phé duyét Van ban ciia UBND cap xa dé nghi phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tham | Lanh dao UBND cap \
Budc 4 . ‘ X g R A . n 0,25 ngay
dinh, trinh cap c6 tham quyén theo quy dinh. huyén
- Vao s0, dong dau, phat hanh Van ban (kém ho so TTHC) ctiia UBND cap xa. . A < ,
. 2 7% e (LA LA ) X x 2A TaA pA TuA s s o214 | BO phan Van thu cua .
Budce 5 - Chuyén Van ban (kém ho so TTHC) cia UBND cap xa dén Bo phan Tiép nhan va Tra két FO 0,25 ngay
. ~ UBND cap xa
qud cua UBND xa
- Nhan Van ban, ho so TTHC cia UBND cap xa. S6 héa ho so TTHC, cap nhat vao co s¢ dir | . R . A \
lidu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh Bo phan Ticp nhan va
Budc 6 ; © Thong thong th glal quy quy d¢inn. Tra két qua cia UBND | 0,125 ngay

- Chuyén Vin ban, hé so TTHC cua UBND cip xi dén phong Lao dong — Thuong binh va Xa
héi (qua BO phan Ti€p nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén).

cap xa
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc i quyé ¢ thye hign
A TR Leae LA , Ao 2 \ o . . v~ | B0 phan Tiép nhan va
Budc 7 NPan Van ban, 1}0 S0 ;FTHC cua UBND cap xa; chuyén phong Lao dong — Thuong binh va Xa Tra két qua ctia UBND 0.25 ngiy
héi tham muu xur 1y hé so TTHC £ A
cap huyén
, Nhan Vin ban, hé so TTHC cita UBND cip xd. Phan cong tham dinh, tham muu xit Iy hd so | cant dao phong  Lao ‘
Budce 8 dong — Thuong binh va 0,25 ngay
TTHC. A
Xa hoi
Xem xét hd so, dé xuat noi dung, bao cdo Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh va Xa héi | -, R n ,
. 7 . £ o x . Can bd, cong chuc
tham muu Chu tich UBND cap huyén quyét dinh ho trg theo quy dinh. \ n
. U A . ea ] phong Lao dong - \
Budc 9 Guti cdac van ban va du thao lién quan. . e A 1,0 ngay
2 Thuong binh va Xa hoi
+ Ho so TTHC, ; dugc phan con
+ Du thao ket qua giai quyét TTHC. ¢ P &
Duy,ét két qgé xem x€t ho so, ndi dung dé xuat; bao cdo, trinh Chu tich UBND cap huyén
quyét dinh ho tro theo quy dinh. Lanh dao phong Lao
Budce 10 * Guti cac van ban va duy thao lién quan: dong — Thuong binh va 0,5 ngay
+ Ho so TTHC; ) Xa hoi
+ Dy thao ket qua giai quyét TTHC.
Budc 11 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC * ﬁz;lgn dao UBND  cap 0,5 ngay
- Vao sb, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. o ' A < ,
Bude 12 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND chp | DO, Phan Van thu cua| 5 50
huyén. UBND cap huyén
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa hd so TTHC, cap nhat vao co so dir li¢u cua H¢ | Bo phan Tiép nhin va
Budc 13 | théng thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh. Tra két qua cua UBND 0,25 ngay
- Chuyen két qua giai quyet TTHC dén B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ciia UBND cép xi. | cap huyén
- Nhén két qua giai quyet TTHC. Cap nhét vao co so dir ligu cua HE thong thong tin giai quyét | Bo phén Tiép nhén va
Budc 14 | TTHC theo quy dinh, két thiic viée giai quyét TTHC. Tra két qua cua UBND
- Thong bio, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic, c4 nhan. cap xa
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 5,0 ngay

*: Quyét dinh hd trg ctia Cha tich UBND cip huyén hodc Van ban tra 1oi cia UBND cap huyén néu rd Iy do khong hd tro.
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8.2 Poi voi doi twong theo quy dinh tai diém b,c va d Khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ciia Chinh phii
DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/Ni dung cong viéc Tn.‘f h nhl,? m Thot gan
giai quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho
so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co sé dit liéu ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thuc hién:
+ Trudng hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: huéng din bd sung, hoan | B6 phan Tiép nhan va
Budc 1 thién ho so va gui phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; Tra két qua cia UBND 0,125 ngay
+ Trudng hop tir chdi nhan hd so TTHC: giri Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC theo quy | cp xa
dinh.
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tlep nhan hd so, lap Gidy tlep nhan ho so va hen
ngay tra két qua giri to chirc, ca nhan; chuyén hd so dén lanh dao UBND cap xa.
Nhan hd so TTHC. Phan cong kiém tra, xac minh; lap hd so, dé xuét ndi dung, tham muu hd
Budce 2 so dé nghi phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi tham dinh, trinh cép c6 tham quyén theo | Lanh dao UBND cép xa 0,25 ngay
quy dinh.
Kiém tra, xac minh; 1ap hd so, dé xuat ndi dung, bdo cdo, tham muu lanh dao UBND cép xa
dé nghi phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi thim dinh, trinh cip c6 thim quyén theo
quy dinh Cong chuc xa phu trach
Budce 3 * Gui cac van ban va dy thao lién quan: cong tac Lao dong - 1,0 ngay
+ Ho6 so TTHC. Thuong binh va X4 hoi
+ Dy thao Van ban cua UBND cdp xd dé nghi phong Lao déng — Thwong binh va Xa héi tham
dinh, trinh cdp cé tham quyén theo quy dinh.
Budc 4 Phé du}‘/ét Vf?m b:éln c;ﬁa UBI;ID cap xa délnghi phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi thAm Lanh dao UBND c4p xi 0.25 ngdy
dinh, trinh cap c6 tham quyén theo quy dinh.
- Vao sb, dong dau, phat hanh Van ban (kém ho so TTHC) cia UBND cép xa. A e ,
Buée5 | - Chuyén Vin ban (kém hd so TTHC) ciia UBND chp xa dén Bo phan Tidp nhan va Tra két | DO, phan Van thu cua | 4,5 o0
. ~ UBND xa
qua cua UBND xa.
- Nhan Vin ban, ho so TTHC ctia UBND cép x3. SO hoa hd so TTHC, cdp nhat vao co so dif | . ., » £ A s
lidu ctia Hé thong thong tin mot cira dién tir theo quy dinh Bo phan Tiep nhan va
Budc 6 ’ ¥ i : o Tra két qua cua UBND 0,125 ngay

- Chuyén Vin ban, 1}6 so TTHC cua UBND cép xi dén phong Lao dong — Thuong binh va Xa
héi (qua B9 phdn tiép nhdn va Tra két qua cua UBND cap huyén).

cap xa
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Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc i quyé ¢ thye hign
A T T TA , A ox. 2 \ o . . v~ | B0 phan Tiép nhan va
Budc 7 NPan Van ban, 1}0 S0 ;FTHC cua UBND cap xa; chuyén phong Lao dong — Thuong binh va Xa Tra két qua ctia UBND 0.25 ngiy
héi tham muu xur 1y hé so TTHC. £ A
cap huyén
. ) i . Lanh dao phong Lao
Bude 8 Nhén Van ban, ho so TTHC ctia UBND cap xa. Phan cong tham dinh, tham muu xtr Iy hé so. | dong — Thuong binh va 0,25 ngay
Xa hoi
Tham dinh ho so TTHC, dé xuat ndi dung, bao cao Linh dao phong tham muwu Chu tich | -, A A ,
Z R O x . Can bd, cong chuc
UBND cap huyén quyét dinh ho tr¢g theo quy dinh . A
. f v o o N i phong Lao dong - \
Budc 9 Guti cdac van ban va du thao lién quan. . e A 1,0 ngay
2 Thuong binh va Xa hoi
* Ho so TTHC. ; dugc phan con
+ Du thao ket qua giai quyét TTHC. ¢ P &
Duyét ket gué thérr} dinh ho so, ndi dung dé xuat; bao cdo, tham muu Chu tich UBND cap
huyén quyét dinh ho tro theo quy dinh. Lanh dao phong Lao
Budc 10 | * Gui cdc van ban va dw thao lién quan: dong — Thuong binh va 0,5 ngay
+ Ho so TTHC. ) Xa hoi
+ Du thao ket qua giai quyét TTHC.
Budc 11 | Xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC * ﬁz;lgn dao UBND - cap 0,5 ngay
- Vao s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. o ' A < ,
Budc 12 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ciia UBND cdp | DO, Phan, Van thucua | o5, 5y
huyén. UBND cap huyén
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa ho so TTHC, cdp nhat vao co s¢ dif liéu cia H¢ | Bo phén Tiép nhan va
Bude 13 | thong thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh. ’ ) Tra két qua cua UBND 0,25 ngay
- Chuyén ket qua gidi quyét TTHC dén Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua cia UBND cap xa. | cap huyén
- Nhén két qua giai quyét TTHC cua UBND cap huyén. Cép nhat vao co s¢ dir liéu cua H¢ | B6 phén Ti€p nhan va
Budc 14 | thong thong tin giai quyet TTHC theo quy dinh, ket thuc viée giai quyet TTHC. Tra két qua cua UBND
- Thong bao, tra ket qua gidi quyet TTHC cho t6 chirc, cd nhan. cap xa
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 5,0 ngay

*: Quyét dinh hd trg ctia Cha tich UBND cip huyén hodc Van ban tra 1oi cia UBND cap huyén néu rd Iy do khong hd tro.
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9. Thii tuc: Tro gitip x4 hdi khén cAp vé hd tre chi phi mai ting

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trz.‘f h nhlf m Thot glan
giai quyét thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), so
héa hd so TTHC tiép nhan, cip nhat vao Co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh theo quy dinh. Thyc hién:
+ Trudng hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: huéng din bo sung, | Bd phan Tiép nhan va
Budce 1 hoan thién ho so va giri phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh; Tra két qua cia UBND Khong quy dinh
+ Truong hop tir chdi nhan hd so TTHC: gui Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC theo | cp xa
quy dinh.
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngdy tra két qua gui t6 chirc, c4 nhan; chuyén hd so dén lanh dao UBND cép xA.
Nhan hd so TTHC. Phan cong xem xét hd so TTHC, dé xuét ndi dung; bao cao, tham
Budce 2 muu ldnh dao UBND cap xa dé nghi giri UBND cép huyén xem xét, quyét dinh giai | Lanh dao UBND cép xa Khong quy dinh
quyét TTHC theo quy dinh.
Xem xét ho so TTHC, dé xuat ndi dung; bdo cdo, tham muu 1anh dao UBND cép xa dé
Elkgéli? gln UB}\IIZ 7cép ‘hzyér}ll 7561}1' Axét, qu}fé't dinh giai quyét TTHC theo quy dinh.. Céng chite xi phu trach
Budce 3 iy cac van oan va wthao tien quan. cong tic Lao dong - Khong quy dinh
*Ho so TTHC: o : : . | Thuong binh va Xa hoi
+ Du thao Van ban cua UBND cap xa dé nghi UBND cap huyén quyét dinh giai quyéet i
TTHC theo quy dinh. i ‘ ] ’ ’
Budc 4 ?l%eH (éui/}féo\/cﬁlybda;hc.ua UBND cap xa dé nghi UBND cap huyén quyét dinh giai quyét Lanh dao UBND cép xa Khéng quy dinh
Busce 5 - Vao sé, dong dau, phat hanh Van ban (kém ho so T THC) cua UBND cap Xa. B0 phan Vian thu cua Khéng quy dinh
- Chuyén Vian ban (kem ho so TTHC) cua UBND cép xa dén Bo phan Ti€p nhén va Tra | UBND xa )
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc s quyé ¢ thre hién
két qua cia UBND xa
- Nhan Vin ban, hd so TTHC ciia UBND cép x3. S6 hoa ho so TTHC, cap nhat vao co | . . vt A s
Y e X K . ot aen . B phan Tiép nhan va
Buse 6 so dir liéu cua H¢ thong thong tin mot cra dién tur theo quy dinh. Tra két qui cia UBND Khone auy dinh
- Chuyén Vén ban, hé so TTHC ctia UBND céip xa dén UBND cép huyén (qua B9 phan | sz = 1 Eay @
tiep nhan va Tra két qua cua UBND cap huyén). P
A e 1 A , L~ 2 . A . Bo phan Tiép nhan va
Budce 7 N\hanN Vilp ban, ho so I:THCkcua UBND cap xa, chuyén phong Lao dong — Thuong binh Tra két qua cia UBND 0.25 ngdy
va Xa hdi tham muu xtr Iy ho so TTHC. % A
cap huyén
. Nhan Vin ban, ho so TTHC ctia UBND cép xa. Phan cong xem xét, tham muu xir 1y ho L?nh dao p hong La9 .
Budc 8 so TTHC dong — Thuong binh va 0,5 ngay
' Xa hoi
Xem x¢ét ho so TTHC, dé xuat ndi dung, bao cdo Lanh dao phong tham muu Chu tich | -, o A ,
z A X, 1 x . Can bo, cong chuc
UBND cap huyén quyét dinh ho trg theo quy dinh. hone  Lao  done —
Budc 9 * Gui cac van ban va dy thao lién quan: puong L cons 1,0 ngay
+ Hé so TTHC. Thuong Abln{l va Xa hoi
+ Du thdo két qua gidi quyét TTHC. dugc phan cong
Duyét két qua xem xét ho so TTHC, ndi dung dé xuat; bao cao, tham muu Chu tich
UBND cap huyén quyét dinh ho tr¢ theo quy dinh. Lanh dao phong Lao
Bude 10 | * Guii cac van ban va du thao lién quan: dong — Thuong binh va 0,25 ngay
+ Ho so TTHC. ) Xa hoi
+ Dy thao ket qua giai quyét TTHC.
Buoe 11 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC * }Lls;l?n dao UBND  cap 0,5 ngdy
- Vao sb, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. o ‘ A < ,
Buc 12 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND | B0 Phan Yla“fh“ el 0,25 ngy
cdp huyén. UBND cap huyén
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa ho so TTHC, cép nhit vao co s¢ dir liéu cua H¢ | BO phan Tiép nhén va
Bude 13 | thong thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh. Tra két qua cia UBND 0,25 ngay

- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén B phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND

cap huyén
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TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trle h nhl? m Thoi gan
giai quyét thuc hién
cép xa.
- Nhan két qué gidi quyét TTHC. Cap nhit vao co s6 dit liéu cia Hé thong thong tin gidi | B phan Tiép nhén va
Budc 14 | quyét TTHC theo quy dinh, két thuc viée giai quyét TTHC. Tra két qua cua UBND
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire, ca nhan. cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 3,0 ngay

(khéng bao gom thoi gian thuwce hién cdc hoat dong thudc trach nhiém ciia UBND cdp xd)

*: Quyét dinh hd trg' chi phi mai tang cua Chu tich UBND cap huyén hodc Vin ban dé nghi co quan c¢6 thim quyén theo quy dinh hd trg (ddng giri cho
to chuc, ca nhan biét).
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10. Thi tuc: Ping ky thanh 1ip co sé tro giap xa hdi ngoai cong l1ap thudc thim quyén gidi quyét cia Phong Lao dong - Thwong
binh va Xa hoi

DVT: Ngay lam viéc.

TT

Trinh tu/N¢i dung cong viée

Trach nhi¢m
gidi quyet

Thoi gian
thue hién

Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so tha tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co so dit liéu cua Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thuc hi¢n:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: huéng dan bd sung, hoan
thién hd so va giri phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh;

B6 phan Tiép nhan va Tra

Bugc 1 + Trudng hop tir chdi nhan hd so TTHC: gui Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC theo quy Eﬁ;é?lua cua UBND cap 0,5 ngdy
dinh. ¥
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tlep nhan ho so, lap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua giri to chirc, c4 nhan; chuyén hd so dén phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.
Budc 2 Nhan h6 so TTHC. Phan cong xem xét, tham muu xr Iy hd so TTHC. I:a,ll{l}?uii; Il))?l?lrll % ;?((; ?lgrilg 0,5 ngay
Xem xét ho so, dé xuat ndi dung; bao cao, tham muu Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC theo quy dinh. Can b9, cong chuc phong
Budc 3 * Guii cac van ban va dy thao lién quan: Lao dong — Thuong binh | 2,5 ngay
+ Ho so TTHC; va X4 hoi duoc phan cong
+ Dy thdo két qud gidi quyét TTHC.
Budc4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC * Lanh dao phong Lao dong | s
j — Thuong binh va Xa hoi ’
- Vao s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. Cén b9, cong chuc phong
Buéce 5 - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép | Lao dong — Thuong binh 0,5 ngay
huyén. va Xa hdi dugc phan cong
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 héa hd so TTHC, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua He théng | B6 phan Tiép nhan va Tra
Budce 6 thong tin giai quyet TTHC theo quy dinh, két thuc viée giai quyét TTHC. két qua cia UBND cap
- Thong bio, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan. huyén
Tong thoi gian giai quyét 5,0 ngay

33




11. Thi tuc: Giai thé co sé tro givip xa hdi ngoai cong 1ap thudc thAm quyén thanh l1ap cia Phong Lao dong - Thwong binh va Xa

hoi
DVT: Ngay lam viéc.
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tr?,c h Ilhl,? m Thot glan
gidi quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so tha tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co so dit liéu cua Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thuc hi¢n:
+ .”l:ru(‘wkng hQ‘P h6 50 ;FTHAC c}lua Xdéiy du, cl‘linh Eéo ‘gheo quy dinh: ‘hué’ng dan bd sung, hoan B6 phan Tiép nhn va Tra
Buse 1 thién ho so va guri ph}§u yéu cau bod sung, hoag thlﬁ_?l:l ho so t1,1§0 quy dinh; két qua cia UBND cép 0,5 ngay
:ir.l"lfhruc‘mg hop tir chdéi nhan hé so TTHC: gui Phicu tir choi giai quyét ho so TTHC theo quy huyén ’
; :
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tlep nhan ho so, lap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua giri to chirc, c4 nhan; chuyén hd so dén phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.
. A 1A A A . N Lanh dao phong Lao don N
Budc 2 Nhén ho so TTHC. Phan cong xem xét, tham muu xu 1y ho so. _ Thuong Il))inh % 4 Xa hoi & 2,0 ngay
Xem xét ho so, dé xuat ndi dung, bao céo, tham muu Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC theo quy dinh. Can b9, cong chuc phong
Buéce 3 * Gui cdac van ban va du thao lién quan: Lao dong — Thuong binh | 10,0 ngay
+ Hé so TTHC; va X4 hoi duoc phan cong
+ Du thdo két qua giai quyét TTHC.
Budc4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC * Lanh dao phong Lao dong |, 0
j — Thuong binh va Xa hoi ’
- Vao s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. Cén b9, cong chuc phong
Buéce 5 - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép | Lao dong — Thuong binh 0,5 ngay
huyén. va Xa hdi dugc phan cong
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 héa hd so TTHC, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua He théng | B6 phan Tiép nhan va Tra
Budce 6 thong tin giai quyet TTHC theo quy dinh, két thuc viée giai quyét TTHC. két qua cia UBND cap
- Thong bio, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan. huyén
Tong thoi gian giai quyét 15,0 ngay
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12. Thi tuc: Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro giiip xa hdi c6 gidy phép hoat dong do Phong Lao déng -
Thwong binh va Xa hgi cap

DVT: Ngay lam viéc.

Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc oidi quyé ¢ thye hign
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so tha tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co so dit liéu cua Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. TI\u,rc hién: ‘ o
+ .”l:ruzokng hQ‘P ho 50 ;FTHAC c}lua Xday du, cl‘nnh xde ‘gheo quy dinh: ‘hu(.)’ng dan b6 sung, hoan B6 phan Tiép nhn va Tra
Buse 1 thién ho so va gui phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; két qua cia UBND cép 0,5 ngay
+ Truong hop tur chéi nhan ho so TTHC: gui Phicu tir choi gidi quyét hdé so TTHC theo quy huyén ’
dinh. i
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh Xxac: ti‘ép nhén hd so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua guri to chirc, cd nhan; chuyén ho so dén phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.
. A 1A A A . 1 LA Lanh dao phong Lao dong .
Budc 2 Nhén ho6 so TTHC. Phan cong xem xét, tham muu xtr 1y ho so. _ Thuong binh va Xa hoi 2,0 ngay
Xem xét ho so, d¢ xuat ndi dung, bdo cao, tham muu Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh
va Xa hdi xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC theo quy dinh. Can b9, cong chuc phong
Budce 3 * Gui cac van ban va dy thdo lién quan: Lao dong — Thuong binh 10,0 ngay
+ Ho so TTHC; ) va Xa hdi dugc phan cong
+ Dy thao ket qua giai quyét TTHC.
, n NPT X Trudng phong Lao dong — \
* ¥
Budc 4 Phé duyét két qua giai quyeét TTHC Thuong binh va Xa hoi 2,0 ngay
, - Vio s6, d6ng d4u, phat hanh két qua gidi quyét TTHC. Cén b9, cong chuc phong ‘
BUSeS | Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tré két qu ctia UBND cép huyén | 20 d0ng — Thuong binh 0,5 ngay
y qua giai quy 0 pha p nha q P AUYEN | 3 X4 hoi duoc phan cong
- Nhan ket qua giai quyét TTHC. S6 hoa ho so TTHC, cap nhat vao co so dir liéu cua He thong | B phan Tiép nhén va Tra
Budce 6 thong tin giai quyet TTHC theo quy dinh, két thuc viée giai quyét TTHC. két qua cia UBND cap
- Thong bio, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan. huyén
Tong thoi gian giai quyét 15,0 ngay

*: Gidy phép hoat dong dugc cap lai hoic diéu chinh ndi dung hodc Vin ban théng bao Iy do khong du diéu kién theo quy dinh.
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13. Thi tuc: Ping ky thay doi ndi dung gidy chirng nhén ding ky thanh 1ap ddi véi co sé tro’ gitp x4 hdi ngoai cong 1ap thudc thim
quyén thanh 1ap cia Phong Lao dong — Thwong binh va Xa hoi

DVT: Ngay lam viéc.

Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc cae £ "
gidi quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co s dit liéu ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thyc hién:
+ ."l:rLr(‘)"Ang hQ‘P h6 50 ;FTHAC c}lua ;d'?ly da, cl‘linh .>Eé1c ‘gheo quy dinh: .hué’ng dan b6 sung, hoan B¢ phan Tiép nhan va Tra
Buée 1 thién ho so va guri ph}c?u yéu cau bod sung, hoag thle,?t,l ho so ﬂ}?O quy dinh; két qua cia UBND cdp 0.5 ngiy
Jdr. Thm(‘mg hop tir chdi nhan ho so TTHC: guri Phiéu tir chdi gidi quyét ho so TTHC theo quy huyén ’
inh. i
+ Truong hop hd so TTHC dﬁy du, chinh xac: tiép nhén hd so, lap Giéy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua gui to chirc, c4 nhan; chuyén hd so dén phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.
Budc 2 Nhan h6 so TTHC. Phéan céng xem xét, tham muu xir Iy ho so. I:%rrlﬁluii; %}llr?lrll % ;;(;i%?g 0,5 ngay
Xem xét hd so, dé xuit ndi dung, bdo cdo, tham muu Trudng phong quyét dinh giai quyét
TTHC theo quy dinh. Cén b9, cong chirc phong
Budce 3 * Gui cac van ban va dy thao lién quan: Lao dong — Thuong binh 2,5 ngay
+ Ho6 so TTHC. va Xa hi dugc phan cong
+ Dy thdo két qud gidi quyét TTHC.
Buéc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC * Lanh dao phong Lao dong | s
j — Thuong binh va Xa hoi ’
- Vao sb, dong déu, luu trir ho so, phat hanh két qua giai quyét TTHC. Cén b9, cong chirc phong
Budc 5 - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhin va Tra két qua cia UBND cép | Lao dong — Thuong binh 0,5 ngay
huyén. va Xa héi dugc phan cong
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa hd so TTHC, cép nhét vao co so dit lidu cua Hé théng | Bé phan Tiép nhan va Tra
Budc 6 thong tin mot ctra dién tir theo quy dinh, két thic viec giai quyét TTHC. Kkét qua cia UBND cép
- Thong bdo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan. huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 5,0 ngay

*: Gidy chitng nhan ding ky thanh 1ap (43 dugc thay d6i noi dung) hodc Vin ban thong bao 1y do khong du didu kién theo quy dinh
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14. Thii tuc: Cép gidy phép hoat dong doi véi co sé tro gitip xi hdi thudc thAm quyén ciia Phong Lao ddng - Thwong binh va Xa hoi

DVT: Ngay lam viéc.

Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc St thire hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so tha tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co so dit liéu ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thyc hién:
+ .'l:ruc‘)r;ng hQ‘P h6 50 ;FTHAC c}nra ;déy da, cl‘linh féc ‘gheo quy dinh: ‘hu(')’ng dan bd sung, hoan B6 phan Tiép nhan va Tra
Buse 1 thién ho so va gtri ph}gu yéu cau bo sung, hoaq thle_?r} ho so tl}f:o quy dinh; két qua cia UBND cép 0.5 ngdy
+ Truong hop tr choi nhan ho so TTHC: guri Phicu tir choi giai quyét ho so TTHC theo quy huyén ’
dinh. i
+ Truong hop ho so TTHC day du, chinh xac: tlep nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua gui t6 chirc, ¢4 nhan; chuyén hd so dén phong Lao dong — Thuong binh va X3
hoi.
Buéc2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong xem xét, tham muu xtt 1y hd so TTHC. E?}?ugi; 1;?:1’}13% ;;‘(‘; i‘gfg 2,0 ngay
Xem xét hd so TTHC, dé xuat ndi dung, bdo céo, tham muu Lanh dao phong Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi quyét dinh giai quyét TTHC theo quy dinh. Can b9, cong chuc phong
Budce 3 * Guii cdc van ban va dy thao lién quan: Lao dong — Thuong binh | 10,0 ngay
+ Ho so TTHC. va Xa hoi dugc phan cong
+ Dy thao két qua giai quyét TTHC.
Budc4 | Xem xét, quyét dinh gidi quyét TTHC * Lanh dao phong Lao dong |, |\
— Thuong binh va Xa hoi i
- Vao sb, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. Cén bg, cong chirc phong
Budce 5 - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép | Lao dong — Thuong binh 0,5 ngay
huyén. va Xa hdi dugc phan cong
- Nhén két qua giai quyét TTHC. S6 hoa ho so TTHC, cdp nhat vao co sé dit liéu cua Hé thong | Bo phan Tiép nhan va Tra
Budc 6 thong tin mot ctra dién tir theo quy dinh, két thiic viéc giai quyét TTHC. két qua cua UBND cap
- Thong bdo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chic, c4 nhan. huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15,0 ngay

*: Gidy phép hoat dong dbi voi co so trg giup xa hoi hodc Van ban thong bao 1y do khong du diéu kién theo quy dinh.
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15. Thi tuc: Tiép nhin ddi twong 13 ngwoi chwa thanh nién khéng c6 noi cw tra on dinh bi ap dung bién phap gido duc tai x4,
phudong, thi tran vao co sé trg gidp tré em

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/Nji dung cong viée Trach nhigm Thot gian
giai quyét thwe hién
Kiém tra tinh chinh xéc, day dii ctia ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s
hoa }16 so TTHC ti€p nhan, cdp nhat vao Co s¢ dir li¢u cua HE thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh theo quy dinh. Thuc hién:
+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: huong dan bd sung, B¢ phan Tiép nhan va
Buée 1 hoan thién ho so va gui phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so theo quy dinh; Tra két qué cia UBND 0,125 ngay
+ Truong hop tir chdi nhan hd so TTHC: giri Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC Ao i ’
theo quy dinh. ‘ ) i o . p
+ Truong hop h6 so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan ho so, lap Giay tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua gui to chure, ca nhan; chuyén hoé so dén lanh dao UBND
cap xa.
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phéan cong xem xét, tham muu xir Iy hd so TTHC. i;nh dao UBND cap 0,125 ngay
Xem xet hd so TTHC, dé xuat ndi dung, béo céo, tham muu lanh dao UBND cap xa
dé nghi phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi thuc hién tha tuc ti€p nhan doi
tuong vao co so trg giup tré em theo quy dinh. Cong chure xa phu trach
Budc 3 | * Gui cdc van ban va dy thao lién quan: cong tac lao dong, 0,25 ngay
+ Ho so TTHC; thuong binh va xa hoi
+ Du thao Van ban cua UBND cap xd dé nghi phong Lao déng — Thirong binh va Xa
héi thuce hién thi tuc tiép nhén doz twong vao co SO tro giup tré em.
. Phé duyét Vin ban cia UBND cép xa dé nghi phong Lao dong — Thuong binh va Xa | Linh dao UBND cap \
Budc 4 n A s £ NPYE . \ o - 0,25 ngay
hoi thyc hién thu tuc ti€p nhan doi twong vao co sé trg giup tré em. xa
- Vao s0, dong dau, phat hanh Van ban (kem ho so TTHC) cia UBND cap xa. A 1A < ,
. 2 w1z \ 2 \ £ tA VA LA X ~_ . | BO phan Van thu cua \
Budc 5 | - Chuyén Van ban (kem ho so TTHC) cua UBND cap xa dén B phan Tiép nhéan va Lo~ 0,125 ngay
N A Ao o UBND cap xa
Tra két qua cua UBND cap xa
- Nhan Van ban, ho so TTHC cua UBND céap xa. SO hoéa ho so TTHC, cép nhat vao | Bo phén Ti€p nhan va
Budc 6 | co sé dir li¢u cua HE thong thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh. Tra ket qua cuia UBND 0,125 ngay

- Chuyén Vin ban, ho so TTHC ciia UBND céap xi dén phong Lao dong — Thuong

cap xa
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TT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
gidi quyet

Thoi gian
thuc hién

binh va Xa hoi (qua Bé phdn Tiép nhén va Tra két qud ciia UBND cap huyén)

Budce 7

Nhan Vin ban, ho so TTHC cia UBND gép x3, chuyén phong Lao dong — Thuong
binh va Xa h¢i xem xét, tham muu xur 1y ho so TTHC.

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cua UBND
cap huyén

0,125 ngay

Budc 8

Nhén Vin ban, hd so TTHC cta UBND cép xa. Phian cong tham dinh hd so, dé xuét
ndi dung, tham muu xtr ly TTHC.

Lanh dao phong Lao
dong — Thuong binh va
Xa hoi

0,125 ngay

Budc 9

Tham dinh ho so, dé xuat noi dung; bao cdo Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi két qua thim dinh ho so, tham muu giai phap giai quyét TTHC tuong tng
v6i timg trudng hop, cu thé:

+ Truong hop 1. Poi twong di diéu kién tiép nhin vao co sé thudce thim quyén
quén ly ciia UBND huyén: bao cdo Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi tham muu Lanh dao UBND cép huyén xem xét, quyét dinh tiép nhén ddi tuong
Va0 o sO trg gitp tré em thudc tham quyén quan 1y.

+ Truong hop 2. Poi twong hodc co sé tro givp tré em thudc thim quyén quan Iy
khong du diéu Kkién dé thue hién viéc tiép nhan: bao cio Lanh dao phong Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi tham muu Lanh dao UBND cép huyén dé nghi S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi xem xét, tiép nhan ddi tuong vao co so thudc quyén quan Iy
hodc trd 161 néu 10 1y do ddi tuong khong dugc tiép nhan vao co so.

* Guri cac van ban va du thao lién quan:

+ Ho6 so TTHC;

+ Dy thao Van ban lién quan theo quy dinh.

Céan b, cong chuc
phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

0,375 ngay

Truwong
hop 1

Pi diéu kién tiép nhan doi twong vao co sé thudc tham quyén quén ly cia UBND
huyén

Budce 10

Duyét két qua tham dinh ho 50, noi dung dé xuat; bao cao, tham muu Linh dao
UBND cap huyén quyét dinh tiép nhan ddi tugng vao co sd trg gitp tré em thudc
thim quyén quan 1y.

* Gui cac van ban va dy thao lién quan:

+ Ho so TTHC.

+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC.

Lanh dao phong Lao
dong — Thuong binh va
Xa hoi

0,125 ngay
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TT Trinh tu/N§i dung cong viéc T”.lf h nhl? m Thoi gan
giai quyet thuc hién
Bude 11 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC ! El"l‘;le’n dao UBND cap 0,125 ngay
- Vao s6, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. A 1A < ,
Bude 12 | - Chuyen két iua glal;)l quyét TTHCq der% Boquan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND Bo phanA Van :[hu cua 0,125 ngay
UBND cap huyén
cap huyén.
- Nhén két qua giai quyét TTHC. S6 héa hd so TTHC, cap nhat vao co s dif lidu ctia | g 1 a coi 1 a s
A 1K NS . Bd phan Tiép nhan va
Buge 13 | 1€ thong thong tin mot cua dién tir theo quy dinh. , .| Tra két qua ciia UBND 0,125 ngiy
- Chuyén két qua giai quyet TTHC dén B phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap ckp huyén ’
xa. j
- Nhan két qua giai quyét TTHC. Cap nhat vao co s& dit liéu cta Hé thong thong tin | B6 phan Tiép nhan va
Budc 14 | mot ctra dién tir theo quy dinh, Kkét thic viéc gidi quyét TTHC. Tra két qua cua UBND
- Thong bdo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan. cap x4
Truong | Poi twong hodc co sé tro gitp tré em thudc thim quyén quan ly khong di diéu
hop 2 | kién dé thue hién viéc tiép nhan
Duyét két qua tham dinh ho so, ndi dung dé xuat; bdo cdo, tham muu Linh dao
UBND cip huyén dé nghi S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xem xét, tiép nhan
d6i tuong vao co so hodc tra 10i néu rd 1y do d6i tuong khong duoc tiép nhan vao co | Lanh dao phong Lao
Budéc 9 | s6. dong — Thuong binh va 0,125 ngay
* Guri cac van ban va dy thao lién quan: Xa hoi
+ Ho6 so TTHC;
+ Du thdo két qua gidi quyét TTHC. ’
Budc 10 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 2 }Lu*l‘gle“n dao UBND cdp 0,125 ngdy
Buse 11 Vao s, doéng gléu, luu trix hd so, phét hanh Vian ban, chuyén hd so cho B phan Tiép Bo phén, Van thu cua 0,125 ngay
nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén. UBND cap huyén ’
Nhan két qua giai quyét TTHC. S héa ho so TTHC, cap nhat vao co so dif lidu cia
gléén Fh(‘)ng thong tin mot ctra dién tir theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét TTHC B phan Ti & nhan va
Buéce 12 ' Tra két qua cia UBND 0,125 ngay

+ B0 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cip xi - ddi véi truong hop dbi tuong
khong du dicu kién va tur chdi ti€p nhan doi twong vao Co s¢ tro gitp tré em thude
tham quyén quén ly.

cap huyén
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TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc T”.l?c h nhl? m Thot gian
giai quyet thuc hién
+ S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi (qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia
S Lao dong — Thuong binh va Xa hoi) - d6i véi truong hop dé nghi S& Lao dong —
Thuong binh va X hoi xem xét tiép nhan dbi twong vao Co so trg gitp tré em thudc
tham quyén quan ly.
Xem xét, quyet dinh glal quyet deé nghi tlep nhin doi twgng vao Co so trg' giup
tré em thudc thaim quyén quan 1y; Giri két qua glal quyét dén UBND cdp xd (qua | S¢ Lao doéng -
Buée 13 | B phan Tiép nhin va Tra két qua ciia UBND cép xi) — trinh t, thoi han giai | Thwong binh va Xa 1,0 ngay
quyét cac cong viéc cu thé (neu c6) thwee hién theo quy trinh néi b gidai quyét TTHC | hoi
thuoc tham quyen glal quyet cua So Lao dong — T hwong bmh va Xa hoz
3 .
Buéce 14 Tra két qua cia UBND

TTHC.
- Thong bao, tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chiic, cd nhan.

cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

THI1: 2,0 ngay;
TH2: khong qua 3,0 ngay.

1: Quyét dinh tiép nhan ddi trong vao co sé tro gitip xa hoi thudc thidm quyén quan 1y.

2; Vin ban ctia Chu tich UBND cép huyén thong béo tir chdi va néu 15 1y do tur chdi tiép nhan d6i tuong vao co so trg giup tré em hodc Van ban dé
nghi Giam déc S¢ Lao dong — Thuong binh va X3 hoi xem xét, tiép nhan di twong vao co so tro gitup thudc thim quyén quan 1y.

3: Van ban cua Chu tich UBND cip huyén hoic cua Giam dgc S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi théng bao tir ch01‘Va néu ro ly do tir chéj tiép
nhan doi tugng vao co sd trg gitp tré em hodc Quyét dinh ti€p nhan doi tugng vao co so trg giap xa hoi thudc tham quyén quan 1y cua Giam doc S&
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

41




16. Thii tuc: Tiép nhan ddi twong can bao vé khin cip vao co sé tro giap xi hdi cap tinh, cip huyén

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Tralc h nhl? m Thot gan
giai quyet thuc hién
Nhan thong tin, thyc hién thu tuc tiép nhan ngay dbi tuong can su bao vé khan cép dé cham soc. Bao céo, | BO phan chuyén mon
Budc 1 | dé xuét lanh dao thuong truc Co so tro giup xa hoi cdp huyén chi dao hoan thién hd so quyét dinh trg | Co s tro gitp xa hoi | 0,5 ngay
gitip d6i tugng tai Co sd tro giup xi hoi duoc phan cong
Phén cong phdi hop vdi cac co quan lién quan:
- Lé.,p biép bén’ tiépAnh;én theo quy di,nh', . . L . | (Thuomg truc) Lanh dao
Buse 2 | - bénh gia mie A,(‘i(,) ton thuong, kha nang phuc hoéi va nhu cau trg gitp cua doi tuong, tham muu ké Co s& tro gitp xa hoi | 0.5 ngdy
hoach trg gitp doi tuong. A huve
- Bao dam an toan va chita trj nhitng ton thuong cho dbi twong kip thoi. Phéi hop thong bao trén cac cap iyen
phuong tién thong tin dai chiing ddi véi tré em bi bo roi theo quy dinh.
- Phéi hop véi cac co quan lién quan bao dam an toan va chita trj nhirng ton thuong cho ddi twong kip
thot va thong bao trén cac phuong tién thong tin dai chung d6i v6i tré em bi bo roi theo quy dinh.
- Lap bién ban tiép nhan theo quy dinh
- Panh gid muc do tén thuong, kha nang phuc hdi va nhu cdu trg giup cua ddi tuong, tham muu ké | B6 phan chuyén mén
Budc 3 | hoach tro gitp ddi tugng. Phdi hop thong béo trén cac phuong tién thong tin dai chung ddi véi tré em bi | Co s tro gitp x3 hoi | 7,0 ngay
bo roi theo quy dinh. dugc phan cong
- B4o céo két qua danh gia, dé xuit noi dung, bao cdo lanh dao Co s¢ trg giap xa hdi tham muu lanh
dao UBND cép huyén quyét dinh giai quyét TTHC theo quy dinh.
- Giri cac van ban va du thao lién quan: Ho so TTHC; Dy thdo két qua gidi quyét TTHC.
Budc 5 Duyét két qua danh gia mirc do ton thuong, n61 dung dé xuat; bao cao, tham muu Nguoi ding dau Co | (Thuodng truc) Lanh dao 0,5 ngiy
sO tro giap xa hoi (Chua tich UBND cap huyén) quyét dinh giai quyét TTHC theo quy dinh. Co s¢ trg gitp xa hoi ’
, R 1A e £ Nguoi dung dau Co so \
Buéc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC ! r (_% ailip x& i@i 1,0 ngay
. Vao sb van ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén két qua dén BO phan chuyén mén Co so tro giup xi | B6 phan Vin thu Co \
Budc 7 | .. A y LA A 0,5 ngay
hoi dugc phan cong quan c6 tham quyén
Nhén két qua giai quyét TTHC; sao, luu hd so TTHC. Xac nhan trén phan mém vé két qua da c6 , két | Bd phan chuyén mén
Budce 8 | thuc viée gidi quyet TTHC. Co s¢ trg giup xa hoi
- Thong bio, tra két qua giai quyét TTHC cho Co so Tro gitp xa hoi. dugc phan cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10,0 ngay
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1: Quyét dinh trg gitip d6i tugng tai co s& trg gitip xa hoi hodc Vin ban thong bao 1y do khong tiép nhan, chuyén ddi tuong vé gia dinh, cong dong theo
quy dinh.
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IL Linh vue Lao dong - Tién lwong

1. Thii tuc: Giai quyét tranh chap lao dong tap thé vé quyén

DVT: Ngay lam viéc.

Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc oz £ .
gidi quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co so dit liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thyc hién:
+ ."l:ruc‘rkllg hqp h6 50 ;FT}{C c}lua;dﬁy du, c%ﬁnh .>A(aic ‘gheo quy dinh: .hu’('mg dan b6 sung, hoan B¢ phan Tiép nhan va Tra
Bude 1 thién ho so va gui ph}(?u yéu cau bod sung, hoaq thlgg ho so tl}c?o quy dinh; két qua cia UBND cép 0,5 ngiy
:ir. ThrLr(‘)'ng hop tir chdéi nhan ho so TTHC: gtri Phi€u tir chéi gidi quyét ho so TTHC theo quy huyén ’
inh. ;
+ Truong hop hd so TTHC dﬁy du, chinh xac: tiép nhén hd so, lap Giéy tiép nhéan hd so va hen
ngay tra két qua gui to chirc, ca nhan; chuyén ho so dén phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.
. Nhan h6 so TTHC. Phéan cong phéan loai, tham muu ndi dung huéng dan, hd trg, giup d cac bén | Lanh dao phong Lao dong .
Budc 2 £ 1 n . \ UR LA 0,5 ngay
trong giai quyét tranh chap lao dong. — Thuong binh va Xa hoi
Nghién ctru hd so, phéan loai, bao cao, dé xuat Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi tham muu Lanh dao UBND cap huyén n6i dung huong dan, hd trg, giip d& cac bén trong
giai quyét tranh chap lao dong hodc chuyén dén co quan c6 thim quyén giai quyét tranh chdp | Can b, cong chirc phong
Budc 3 | lao dong tap thé theo quy dinh. Lao dong — Thuong binh 2,0 ngay
* Gui cac van ban va du thao lién quan: va Xa hoi
+ Ho6 so TTHC.
+ Dy thdo két qud gidi quyét TTHC.
Duyét két qué phéan loai tranh chép lao dong, ndi dung dé xuat, bao céo, tham muu lanh dao
, EBND (Eép huyén qu‘yé’t dinh giai quyét TTHC theo quy dinh. Lanh dao phong Lao dong ‘
Budc 4 Guri cdc van ban va dy thao lién quan: _ Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay
+ Ho so TTHC. :
+ Dy thao két qua giai quyét TTHC.
Buée 5 | Phé duyét két qua gidi quydt TTHC * ﬁj;i‘n dao UBND cdp | o 0ay
Budc 6 | - Vao s vin ban, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. Bo phin Vin thu cua 0,5 ngay
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- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap
huyén.

UBND cap huyén

Buée 7

- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoéa ho so TTHC, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua He thong
thong tin giai quyet TTHC theo quy dinh, két thuc viée giai quyét TTHC.
- Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua caa UBND cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

5,0 ngay

*: Vian ban huéng din, hd tro, giup d& cac bén trong giai quyét tranh chap lao dong hoidc chuyén yéu cau giai quyét tranh chip lao dong tap thé vé
quyén dén co quan/nguoi c6 tham quyén theo quy dinh.
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III. Linh vwe Nguwoi ¢6 cong

1. Thi tuc: Thim viéng md liét si

1.1 Péi véi viéc cap Gidy gidi thiéu thiam viéng mé liét si (Poi véi phong Lao dong — Thwong binh va Xa héi noi qudn Iy hé so géc liét

si).
DVT: Ngay lam viéc.
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Tric h nhl? m Thot gan
giai quyet thuc hién
Kiém tra tinh chlnh xac, day du cua ho so thi tuc hanh chinh (TTHC) quét (scan), s0 hoa
hd so TTHC tiép nhan, cdp nhat vao Co s& dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh theo quy dinh. Thyc hién:
+ Truong hop hd so TTHC chua ddy du, chinh xac theo quy dinh: hudng dan bo sung, | Bo phan Tiép nhan va Tra
Bude 1 hoan thién ho so va gui phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h’(A) so theo quy dinh; két qua cia UBND cap 0.5 ngdy
+ Trudng hop tir chdi nhan hd so TTHC: giri Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC theo | huyén (noi quan Iy hé so ’
quy dinh. goc liét si)
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua gui to chuc, ca nhan; chuyén hd so dén phong Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi (noi quan 1y ho so gdc liét si).
Lanh dao phong Lao dong
. Nhan h6 so TTHC. Phéan cong kiém tra hdo so TTHC, dé xuat ndi dung, tham muu giai | — Thuong binh va X3 hoi .
Budc 2 £ aA Y S N A jinL o~ . JERPRA 0,25 ngay
quyét dé nghi cap Giady gidi thiu tham viéng mo liét si. (noi quan ly ho so goc liét
si)
Kiém tra ho so, dé xuat ndi dung; bao cdo, tham muu Lanh dao phong Lao dong — Thuong A A , \
binh va Xa hoi gidi quyét dé nghi cAp Giy gi6i thidu tham vidng mé liét si theo quy dinh, | o0 09, cong chire phong
. L - . Lao dong — Thuong binh .
Budce 3 Guei cac van ban va dy thao lién quan: va Xa hoi (noi quan Iy ho 1,5 ngay
+ Ho so TTHC. £
+ Dy thao két qua giai quyét TTHC. 50 goc liet i)
Lanh dao phong Lao dong
Buge 4 | - Duyét ket qua kiém tra ho so, ndi dung de xuat. — Thuong binh va Xa hoi 0.5 ngdy
- Phé duy¢t két qua giai quyét TTHC *. (noi quan ly ho so goc liét ’
si)
Budc 5 | - Vao s van ban, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. Can bo, cong chirc phong 0,25 ngay
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc cne £ i
gidi quyet thuc hién
- Chuyén két qua giai quyet TTHC dén B phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap | Lao dong — Thuong binh
huyén. va Xa hoi (noi quan Iy ho
so goc liét si)
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa hd so TTHC, cap nhét vao co sé dir liéu caa Hé B? pha}1 tl? p nhan va t;r a
. £ A e oA T . Ry bt A eae X két qua cua UBND cap
Budce 6 | thong thong tin mdt ctra dién tir theo quy dinh, két thic viéc gidi quyét TTHC. A 1A
~ , D SRR X A 1. go1a huyén (noi quan Iy hé so
- Thong bao, tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chirc, ¢4 nhan. 3
goc liét si)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 3,0 ngay

*: Giay gidi thiéu tham viéng md liét si hodc Van ban néu rd 1y do tir choi
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1.2 Péi véi viéc thwe hign chi hé tro tham viéng mé ligt si (Déi véi phong Lao dong — Thwong binh va Xa hoi noi quan Iy M liét si)

DVT: Ngay lam viéc.

Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc cne P a
giai quyet thuc hién

Kiém tra tinh chinh xac, day du ciia ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quet (scan), ) hoa
hd so TTHC tiép nhan, cdp nhat vao Co s& dit liéu cua Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh theo quy dinh. Thyc hién:
+ Truong hop hdé so TTHC chua day du, chinh x4c theo quy dinh: hudng din bd sung,

Busc 1 hoan thién hd so va g&i phiéu yéu cau bd sung, hoép thién hé so theo quy (‘iinh; B6 phéan Tiép nhgﬁn va Tra két 0.25 ngiy
+ Truong hop tur chéi nhan hé so TTHC: gui Phi€u tu choéi gidi quyét ho so TTHC theo | qua cia UBND cap huyén ’
quy dinh.
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua giri t6 chirc, ca nhan; chuyén ho so dén phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi.

Bude 2 Nhén h6 so TTHC. Phéan cong kiém tra ho so TTHC, dé xuat ndi dung, tham muu giai | Lanh dao phong Lao dong — 0.25 ngiy
quyet dé nghl chi ho trg thim Vleng mo liét si. Thuong binh va Xa hoi ’
Kiém tra ho s0, bao cao, dé xuat Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi néi

. iun‘% .gle}l ql{yet czle ngh; chi }10 t.rAQ thém ving mo it . Cén b, cong chirc phong Lao \
Budce 3 Guii cac van ban va dy thao lién quan: done — Thuone binh va Xa hoi 1,0 ngay

+ Hé so TTHC. oS & -
+ Dur thdq két qudﬁgidi qu)‘/é’t TTHC. -

. - Duyét két qua ki€ém tra ho so, ndi dung dé xuat; Lanh dao phong Lao dong — \
Bube 4 | ps duyét két qua gidi quyét TTHC * Thwrong binh va Xa hoi 0,25 ngdy
Buse 5 |- Vao sé van ban, dong dau, phat hanh két qua giai guyét TTHC. ’ Cén b9, cong churec phong Lao 0.25 ngiy

- Chuyén két qua sang Bo phan Ti€p nhéan va Tra két qua cua UBND cap huyén. dong — Thuong binh va Xa hdi ’
- Nhan két qua giai quyét TTHC. Sb hoa ho so TTHC, capnhatvaocosodirliCucta HE | . . ..z A a1
Budc 6 | thong thong tin mot cira dién tir theo quy dinh, két thic viéc giai quyét TTHC. BQ, pl}an tiep nh? nova At ra ket
- Thong bo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic, ca nhan. qua cua UBND cap huyén
Téng thoi gian giai quyét TTHC 2,0 ngay

*: Thuc hién chi hd trg thim vieng mg li€t sT hoac Van ban néu ro 1y do tur choi.
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IV. Linh vue Gido duc nghé nghiép

1. Thii tuc: Cap chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh dd cao ding, trung cap tai cic co sé
gido duc nghé€ nghiép tw thuc hodc co sé giao duc cé von dau tw nwdc ngoai

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trexc h nhl? m Thot glan
T * giai quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so thu tuc hanh chinh (TTHC); quet (scan), s6 hoa
ho so TTHC tiép nhéan, cdp nhat vao Co s¢ dir liéu cua H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh t}}eo quy dinh. Thuc hién: o B6 phan Tiép nhan va Tra
+ Trudong hgp ho so TTHC chua day du, chinh xé4c theo quy dinh: hudéng dan bo sung, | . < phan H1Ep e z
N A A Y S A LA - két qua cua UBND cap
Busc 1 hoan thién ho so va guri phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; huyén (noi hoc sinh, sinh 0.5 ngay
+ Trudng hop tir chdi nhan ho so TTHC: gui Phi€u tir chdi giai quyét hé so TTHC theo | .77 o 7 2 7 " ’
quy dinh, vien ¢o ho khau thuong
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xéc: tiép nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan hd so trit)
va hen ngay tra két qua gui t6 chirc, ca nhan; chuyén hé so dén phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hdi.
Lanh dao phong Lao dong
Budc 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong ddi chiéu, tham dinh ho so, tham muu giai quyét TTHC. P Thuomg 'bmh va Xa} ho} 0,5 ngay
(noi h_gc sinh, sinh vién co
ho khau thuong tru)
- Boi chiéu, tham dinh ho so. Trén co s két qua doi chicu, thém dinh ho so tham muu
Léanh dao phong Lao dong — Thuong binh va Xa héi giai quyét TTHC tuong tng v6i cac
truong hop két qua tham dinh ho so cu thé:
+ Truwong hop 1. Két qua ddi chleu, tham dinh xac dinh ho so khong hop 1&: Bao céo Cén bo, cong chirc phong
két qua dbi chiéu, thim dinh hd so, dé& xuat Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh va - .
Lao dong — Thuong binh
. X3 hoi ndi dung thong bao cho hoc sinh, sinh vién biét néu rd 1y do theo quy dinh.. s v 1as . : \
Budc 3 < z A 2 va Xa hoi (noi hoc sinh, 1,0 ngay
+ Truong hop 2. Két qua tham dinh xac dinh ho so hgp 1€: tong hop danh sach, tham sinh  vien c6 o khdw
muu Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xay dung du toan kinh phi, phoi thirong trii) :
hop véi co quan tai chinh cing cdp tham dinh va tong hop, trinh cip c6 thim quyén phé &
duyét.
* Guti cdc van ban va dy thdo lién quan:
+ Ho so TTHC.
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/No¢i dung cong viéc e thurc hicn
+ Dy thao cac Van ban lién quan theo quy dinh.
Trwong y 2 1 X . - A A A
hop 1 Két qua tham dinh xac dinh ho so khong hop 1€
Lanh dao phong Lao dong
Buge 4 | - Duyét két qua dbi chiéu, tham dinh hd so TTHC. — Thuong binh va Xa hoi 0.5 ngiy
- Phé duy¢t Van ban thong bao theo quy dinh. (noi hoc sinh, sinh vién co ’
hé khau thuong trii)
Can bg, cong chuc phong
- Chuyén Van ban dén B phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén. . N . g a 2 ’
sinh vién co ho khau
thuwong tru)
- Nhan Vin ban. Cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC theo | B6 phan Tiép nhan va Tra
Budc 6 | quy dinh, két thuc viée giai quyét TTHC. két qua caa UBND cap
- Thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhéan. huyén
Thr(‘r"p"";g Két qua thAm dinh xac dinh hd so hop 18
- Duyét ké:,t qua déirchiéu, tham dinh h6 so; Lanh dao phong Lao dong
- Phé duy¢t Danh sach theo quy dinh. . s A AL
Bué6c 4 | * Gui cac van ban va du thao lién quan: P Thuong .bmh va X? hQ} Khoéng quy dinh
3 (noi hoc sinh, sinh vién co
* Ho so TTHC. hé khéu thuong trii)
+ Dy thao cac Van ban lién quan theo quy dinh. :
Cén bg, cong chirc phong
- Vao sb, dong dau, phat hanh Danh sach theo quy dinh. Lao dong — Thuong binh
Budc 5 | - Chuyén Danh sach theo quy dinh dén Co quan tai chinh cung cdp tham dinh va tong | va X hoi (noi hoc sinh, | Khéng quy dinh
hop, trinh cp c6 tham quyén phé duyét, phan b, giao du toan ngan sach theo quy dinh. sinh vién c6 hé khdu
thuwong tru)
Bude 6 Tham dinh va tong hop, trinh cdp cé thdm quyén phé duyét, phén bo, giao dw toin | Co quan tdi chinh cip| T rudc ngay 20/7
ngdan sdch theo quy dinh. huyén _ ] hang nam
Buéc 7 | Xem xét, quyét dinh giao, phéin bo duw todn ngén sich theo quy dinh Co' quan cd tham quyén Khong quy dinh

cdc cdp
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Trach nhi¢m

Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc cne P s
, i i _ giai quyet thuc hién
’ Nhan Quyet dinh phan bq klnh' Phl t%u_rc h1¢r71 chl tra hoc bor‘Alg chl.rih saf:h \A/a caf khoan }}0 B phan Van thu UBND ) .
Budc 8 | trg khac cho hoc sinh, sinh vién cac co s giao duc nghé nghi€p c6 von dau tu nude | « huve Khong quy dinh
ngoai, chuyén phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi. cap hiuyen
- Nhan Quyét dinh, t6 chirc quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi chi tra chinh sach noi
tr va cac khoan hd trg khac theo quy dinh. Lanh dao phong Lao dong
Busc9 |- Phéan cong: . — Thuong binh va Xa hoi Khéng quy dinh
+ dy thdo Thong bio cong khai v€ thu tuc, thoi gian chi trd chinh sach ndi tri va céc | (noi hoc sinh, sinh vién co :
khoan khac cho hoc sinh, sinh vién dugc hudng chinh sach theo quy dinh. hé khdu thwong trii)
+ Thuc hién viéc chi tra theo quy dinh.
- Du thao Van ban thong bao, trinh 1anh dao phong xem xét, phé duyét. Can bg, cong chuc phong
- Gui c4c van ban va dy thao lién quan: Lao dong — Thuong binh
Budc 10 | + Ho so TTHC. va Xa hoi (noi hoc sinh, Khong quy dinh
+ Du thao Van ban thong bao cong khai vé thii tuc, thoi gian chi tra chinh sdach ngi tru va | sinh  vién co ho khéu
cac khoan khac cho hoc sinh, sinh vién dwoc hwong chinh sach theo quy dinh. thwong tru)
Lanh dao phong Lao dong
Buse 11 Phé duyét Vin ban thong béo cong khai vé thu tuc, thoi gian chi tra chinh sach noi tri va | — Thuong binh va X hoi Khéng quy dinh
cac khoan khéc cho hoc sinh, sinh vién dugc hudng chinh sach theo quy dinh. (noi hoc sinh, sinh vién co :
hé khdu thuong trii)
Cén bg, cong chuc phong
, _ Vio 6 vin ban, dong diu, phat hanh Vin ban. Lao dong — Thuong binh | o hno 11 hoge
Budce 12 TR Lt AATYA AL A N SR . va Xa hoi (noi hoc sinh, . 5 <
- Chuyén Van ban dén B phan Ti€p nhan va Tra két qua cia UBND huyén. . o . A 2 thang 4 hang nam
sinh vién co ho khau
thuwong tru)
- Nhan Van ban cua Co quan c6 tham quyén. S6 hoa ho so TTHC, capnhat vao co sO dlt | ;A 1A o4 A
liéu ctia Hé théng thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh, két thic viéc giai quyét B9 phan Tiep nhan va Tra
Budce 13 i i T i két qua cuia UBND cap

TTHC.
- Thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ¢4 nhén.

huyén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

TH1: 3,0 ngay
TH2: Khéng quy
dinh
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2. Thit tuc: Thanh 1ap hoi dong truong trung cip cong lap (Péi véi vigc thanh Igp Hpi dong truwong Trung cdp c6 co quan chii quén
la UBND cap huyén)

2.1 Doi véi trwong hop thanh lap Hpi dong trwong nhi¢m ky ddu tién

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trz.l,c h nhl? m Thot glan
giai quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so tha tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hod
so TTHC tiép nhén, cap nhat vao Co s dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thyuc hién:
+ '"l:ru(‘)f{lg hqp h§ SO’ITHAC cl‘}u:a gﬁy du, ch‘inh )‘;f'lc tl}eo quy dinh: hu:é'ng dan bd sung, hoan B phan Tiép nhan va Tra
Buse 1 thién ho so va gui ph}gu yéu cau bo sung, hoap thl.e,n ho so t’l'leo' quy dinh; kit qua cia UBND cp 0.5 ngdy
+ Truong hop tir choi nhan ho so TTHC: gui Phiéu tir chdi gidi quyét hd so TTHC theo quy huyén ’
dinh. i
+ Truong hop ho so TTHC day du, chinh xéc: t1ep nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua gui t6 chirc, ca nhan; chuyén hd so dén phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.
. Nhén ho so TTHC. Phan cong xem xét ho so, tham muu giai quyét dé nghi thanh 1ap Hoi dong | Lanh dao phong Lao dong — .
Budc 2 N S W . N 1,0 ngay
truong nhiém ky dau tién. Thuong binh va Xa hoi
Xem xét ho so, béo cdo Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tham muu Lanh
dao UBND huyén giai quyét d& nghi thanh 1ap Hoi dong truong nhiém ky dau tién. Can bd, cong chuc phong
Budc 3 | * Gui cac van ban va du thao lién quan: Lao dong — Thuong binh va 9,0 ngay
+ Ho so TTHC. X4 hoi
+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC.
- Duyét két qua xem xét ho so, ndi dung dé xuat.
- B4o cao, trinh Lanh dao UBND cép huyén xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC theo quy
Budc 4 dinh. Lanh dao phong Lao dong — 2.0 ngay
* Gui cac van ban va du thao lién quan: Thuong binh va Xa hoi ’
+ Ho so TTHC.
+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC.
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC * Lanh dao UBND cap huyén 2,0 ngay
Buéc 6 |~ Vao s van ban, dong dau, _phat hanh két qua giai quyet TTHC. ) | Bo phan Van thu cuia UBND 0.5 ngdy
- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép | huyén ’
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Trach nhi¢m

- Thong bio, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic, c4 nhan.

qua cia UBND cip huyén

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Ciallquyat fhh;: lgligrl:
huyén.
- Nhan két qua gidi quyét TTHC. S6 héa ho so TTHC, cap nhat vao co so dir liéu cua He thong B6 phan tiép nhan va tra két
Budc 7 | thong tin gidi quyet TTHC theo quy dinh, két thic viée giai quyét TTHC. > P D i

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15,0 ngay

*: Quyét dinh thanh l1ap Hoi ddng trudng nhiém ky dau tién hodc Vin ban thong bao néu rd 1y do tir chbi.
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2.1 Déi véi trwong hop thanh lip Hpi dong trwong nhiém ky ké tiép

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trzlc h “h‘E m Thot glan
giai quyét thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so thu tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so
TTHC ti€p nhan, cap nhat vao Co s¢ dit liéu cia H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thyc hién: \ . B¢ phan Tiép nhan va Tra
, + Truong hop ho so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: huéng dan bo sung, hoan thi¢n | ¢ i . p z \
Buée 1 A RS S N A 1A . két qua cua UBND cap| 0,5 ngay
h6 so va gui phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dmh,’ ‘ huvén
+ Truong hop tir ch6i nhan h6 so TTHC: gui Phicu tir choi giai quyét ho so TTHC theo quy dinh. ye
+ Truong hop ho so TTHC day du, chinh xac: tlep nhan ho so, lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua giri to chirc, ca nhén; chuyen hd so dén phong Lao dong Thuong binh va XH.
. Nhan ho so TTHC. Phan cong xem xét hd so, tham muu giai quyét dé nghi thanh 1ap Hoi dong | Lanh dao phong Lao dong — \
Budc 2 . Ay AX . N 1,0 ngay
truong nhiém ky dau tién. Thuong binh va Xa hoi
Xem xét ho so, bao cao Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tham muu Lanh dao
UBND cap huyén giai quyét dé nghi thanh 1ap Hoi dong truong nhiém ky ke tiép. Can bd, cong chic phong
Budc 3 | * Gui cac van ban va dy thao lién quan: Lao dong — Thuong binh va | 9,0 ngay
+ Ho so TTHC. ’ Xa hoi
+ Dy thao két qua giai quyet TTHC.
- Duyét ket qua xem x¢ét ho so, ndi dung dé xuat. , ,
, - Baf)'ca’o, trv1nh Ijanl} dao U7]3N']? cap huyén xem xet, quyét dinh giai quyét TTHC theo quy dinh. Lanh dao phong Lao dong — ‘
Budc 4 | * Gui cac van ban va di thao lién quan: Thuone binh va X3 hoi 2,0 ngay
+ Ho so TTHC. , g DI va A e
+ Dy thao ket qua giai quyét TTHC.
Budc 5 | Phé duyét két qua gidi quyet TTHC * Lanh dao UBND cap huyén | 2,0 ngay
Buéc 6 |~ Vao sf) Vép ban, dong dﬁg, phat hémh két qua giai guyét TTHC. ) ) Bo phér} Van thu cua 0.5 ned
- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén. | UBND cap huyén > Ngay
- Nhan két qua giai quyét TTHC. So6 hoa ho so TTHC, cép nhét vao co so dir liéu cua He thong | . -+ .« Ay a1k
. B0 phan tiép nhan va tra ket
Budc 7 | thong tin giai quyet TTHC theo quy dinh, két thuc viée giai quyét TTHC. 4 cita UBND c&n huvén
- Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan. q p huye
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15,0 ngay

*: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong truong nhiém ky ké tiép hodc Vian ban théng bao 1y do tir chdi.
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3. Thi tuc: Thay thé Chi tich, Thw ky, thanh vién Hoi dong trudng trung cip cong 1ap (Poi véi vigc thanh lip Hpi dong truong
Trung cdp co co quan chu qudan la UBND cap huyén)

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trf\f h nhlg m Thot glan
giai quyét thuc hién
Kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du ctia ho so thu tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so
TTHC tiép nhén, cap nhat vao Co s& dir liéu cua Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Th yc hign: A X 42 Bo phan Tiép nhan va Tra
. + Truong hop ho so TTHC chua day du, chinh xéac theo quy dinh: huéng dan bd sung, hoan thién | | ¢ phan 11ep e X \
Budc 1 A NS S LA 1A . két qua cua UBND cap| 0,5 ngay
h6 so va gui phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; huvén
+ Truong hop tir ch6i nhan h6 so TTHC: gui Phicu tir choi giai quyét ho so TTHC theo quy dinh. ye
+ Truong hop hé so TTHC day du, chinh xac: ti€p nhén ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua gui to chirc, ca nhin; chuyén ho so dén phong Lao dong — Thuong binh va XH
. Nhén h6 so TTHC. Phan cong xem xét ho so, tham muu gidi quyét dé nghi thanh 1ap Hoi dong | Lanh dao phong Lao dong — \
Budc 2 N T . . v LA 1,0 ngay
truong nhiém ky dau tién. Thuong binh va Xa hoi
Xem xét ho so, bao cao Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tham muu Lanh dao
UBND cap huyén giai quyét dé nghi thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién hoi dong truong. Can bd, cong chirc phong
Budc 3 | * Gui cac van ban va dy thao lién quan: Lao dong — Thuong binh va | 9,0 ngay
+ Ho so TTHC. ) Xa hoi
+ Dy thao két qua giai quyet TTHC.
- Duyét két qua xem xét ho so, ndi glung de Xuét.’ ’
, - Baf)' cdo, tr}nh Ijanl} dao U]BNP cap huyén quyét dinh giai quyét TTHC theo quy dinh. Lanh dao phong Lao dong — ‘
Budc 4 | * Gui cac van ban va dy thao lién quan: Thuone binh va X3 hoi 2,0 ngay
+ Ho so TTHC. ) g DI va A
+ Dy thao két qua giai quyet TTHC.
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC * Lanh dao UBND huyén 2,0 ngay
Buéc 6 |~ Vao so van ban, dong dau phat hanh két qua giai quyet TTHC. ) B6 phan Van thu cua 0.5 ned
- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cdp huyén. | UBND cip huyén > ngay
- Nhan két qua giai quyét TTHC. SO hoa ho so TTHC, cép nhat vao co s¢ dir liéu cia HE thong | . . ..z A x a1k
, R . NG . A R B phan tiép nhan va tra két
Buge 7 | thong tin mot cua dién tir theo quy dinh, két thue viée giai quyet TTHC. w4 cita UBND c&n huvén
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t0 chire, ca nhan. q P Auye
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 15,0 ngay
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*: Quyét dinh thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong truong hodc Vin ban théng bao 1y do tir chdi.

4. Thii tuc: Mién nhiém, cach chirc chi tich, thw Ky, thanh vién hi dong trwong trung cap cong 1ap (Pdi véi Truwong trung cdp cong
lap thugc UBND cdp huyén)

4.1 Déi véi trwong hop Chii tich, thw ky va thanh vién Hpi dong trwong la cong chirc, vién chikc

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tr‘f‘f h nhl? m Thot gan
giai quyét thuc hién

Kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so tha tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd
so TTHC tiép nhén, cap nhat vao Co sé dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thyuc hién:
+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: hudng dan bd sung, hoan

Buse 1 thién ho so va guri phjéu yéu cé}u b sung, hoan thién hd so theo quy dinh; B6 phén Tiép nhén va Tra két 0.5 ngy
+ Truong hop tir choi nhan ho so TTHC: gui Phiéu tir chdi gidi quyét hd so TTHC theo quy | qua cia UBND cap huyén ’
dinh.
+ Truong hop ho so TTHC day du, chinh xéc: t1ep nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua gui t chirc, ca nhan; chuyén hod so dén phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.

Bude 2 Nhan hé so TTHC. Phan cong xem xet hd so, dé xuat ndi dung tham muu giai quyét dé nghi | Linh dao phong Lao dong — 1.0 ngay
thanh 1ap Hoi dong truong nhiém ky dau tién. Thuong binh va Xa hoi ’
Xem xét ho so, dé xuat ndi dung, b4o cdo Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh va Xa héi
tham muu giai Linh dao UBND cép huyén quyét dé nghi thanh 1ap Hoi dong truong nhiém ky

Budce 3 dau tién. Can bd, cong chirc phong Lao 9.0 ngdy
* Gui cdac van ban va du thao lién quan: dong — Thuong binh va Xa hdi ’
+ Ho6 so TTHC.
+ Du thdo két qua gidi quyét TTHC.
Duyét két qua xem xét hd so, ndi dung dé xuét; bao cdo, trinh Lanh dao UBND cép huyén
quyeét dinh giai quyét TTHC. Lanh dao phong Lao dong —

Budc 4 | * Gui cac van ban va dir thao lién quan: Thuorng.binh VA XAhoi 2,0 ngay
+ Ho so TTHC. i
+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC.

Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC * Lanh dao UBND cap huyén 2,0 ngay

56




Trach nhi¢m Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc £ .
gidi quyet thuc hién
- Vao sb vin ban, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. A LA s ,
Buéc 6 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Bo phan Tidp nhan va Tra két qua ciia UBND chp 10351’) ﬂ’ggnva“ thue cua UBND | 5 5 sy
huyén. C

- Nhén két qua gidi quyét TTHC. S hoa hd so TTHC, cap nhat vao co so dir liéu cua He thong
Budc 7 | thong tin gidi quyet TTHC theo quy dinh, két thic viée giai quyét TTHC.
- Thong bio, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic, c4 nhan.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua cia UBND cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15,0 ngay

*: Quyét dinh mién nhiém, cach chirc Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi déng truong hoac Van ban thong bao 1y do tir chdi.
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4.2 Péi vdi trwomg hop Chii tich, thuw ky va thanh vién Hpi dong trwong khéng la cong chikc, vién chive

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trzlc h “h‘E m Thot glan
giai quyét thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so thu tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so
TTHC ti€p nhan, cap nhat vao Co s¢ dit liéu cia H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thyc hién: \ . B¢ phan Tiép nhan va Tra
, + Truong hop ho so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: huéng dan bo sung, hoan thi¢n | ¢ i . p z \
Buée 1 A RS S N A 1A . két qua cua UBND cap| 0,5 ngay
h6 so va gui phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dmh,’ ‘ huvén
+ Truong hop tir ch6i nhan h6 so TTHC: gui Phicu tir choi giai quyét ho so TTHC theo quy dinh. ye
+ Truong hop ho so TTHC day du, chinh xac: tlep nhan ho so, lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua giri to chirc, ca nhén; chuyen hd so dén phong Lao dong Thuong binh va XH.
. Nhan ho so TTHC. Phan cong xem xét hd so, tham muu giai quyét dé nghi thanh 1ap Hoi dong | Lanh dao phong Lao dong — \
Budc 2 . Ay AX . N 1,0 ngay
truong nhiém ky dau tién. Thuong binh va Xa hoi
Xem xeét ho so, bao cao, d€ xuat Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh va X& hoi tham muu
Lanh dao UBND cap huyén giai quyéet dé nghi thanh 1ap Hoi1 dong trudong nhiém ky dau tién. Can bd, cong chic phong
Budc 3 | * Gui cac van ban va dy thao lién quan: Lao dong — Thuong binh va | 9,0 ngay
+ Ho so TTHC. ) Xa hoi dugc phan cong
+ Dy thao ket qua giai quyét TTHC.
- Duyét d¢ xuat, dy thao két qua giai quyet TTHC. )
, , Baf)'ca’o, trvlnh Ijanl} dao U7]3N']? huyen.xem xét, quyet dinh giai quyét TTHC. Truéng phong Lao dong — ‘
Budc 4 Guei cdc van ban va dy thao lién quan: Thuone binh va X3 hoi 2,0 ngay
+ Ho so TTHC. , 8 -
+ Dy thao ket qua giai quyét TTHC.
Budc 5 | Phé duyét két qua gidi quyet TTHC * Lanh dao UBND cap huyén | 2,0 ngay
Buéc 6 |~ Vao sf) Vép ban, dong dég, phat hémh két qua giai guyét TTHC. ) ) B phan Van thu cua 0.5 ned
- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phén Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén. | UBND huyén > Ngay
- Nhan két qua giai quyét TTHC. SO hoa ho so TTHC, cép nhét vao co s& dir li¢u ctia HE thong | . . ..z A% a1k
, R . NSRS . A £ B0 phan tiép nhan va tra ket
Buge 7 | thong tin mot cua dién tir theo quy dinh, két thue viée giai quyét TTHC. 4 cita UBND c&n huvén
- Thong bao, tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chtic, cé nhan. d P uye
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 15,0 ngay

*: Quyét dinh mién nhiém, cach chtrc Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi déng truong hodc Van ban thong bao 1y do tur chdi.
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V. Linh viec Phong, chéng té nan xi hdi

1. Thii tuc: Hb tro hoc vin héa, hoc nghé, tro cﬁp kho khin ban dau cho nan nhan

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trz.l,c h nhl? m Thot slan
gidi quyeét thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa
h6 so TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co s& dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh theo quy dinh. Thyc hién:
’ + IHI(‘)’?g h(_)]? h(?).so TATHC; ch}ra d;'?ly du, Chir‘lh Xé:(i thef) quy dinh: hu@g dan b sung, hoan B¢ phan Tiép nhan va Tra két ‘
Budc 1 | thién ho so va gui phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; . I 0,25 ngay
+ Trudng hop tir chdi nhan hd so TTHC: giri Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC theo quy qua cua UBND cap xa
dinh.
+ Truong hop hd so TTHC déy du, chinh xac: tiép nhén hd so, lap Giéy tiép nhan hd so va
hen ngdy tra két qua giri to chirc, ca nhén;‘chuyén ho so fién lanh dago UBND chp xa. i
Budc 2 Is\iyh%r'} 11}% stcly1 ;)Tgl(;.dfi’r}llﬁn cong xem xét ho so TTHC, dé xuat ndi dung, tham muu xtr 1y ho Lanh dao UBND cép xa 0.25 ngay
Xem xét ho so TTHC, dé xuat ndi dung, b4o cao, tham muu Lanh dao UBND cép xa dé
zghiy Ph(‘?ng Pao Eiéng - Thufmg Abinh Vé'Xﬁ hoi huyén tham dinh theo quy dinh. Céng chirc xd phu trach cong
Budce 3 G cdc van ban va du thao lien quan. tac Lao dong — Thuong binh 1,5 ngay
+ Ho so TTHC. o pas ’
+ Dy thao Vin ban ciia UBND cdp xa dé nghi phong Lao dong — Thurong binh va Xa héi va Xa hoi
huyén tham dinh theo quy dinh.
Budc 4 PhéAduyéXt Vép ban cua UBND cap xa dé nghi phong Lao dong — Thuong binh va Xi hoi Lanh dao UBND chp xa 0.5 ngay
huyén tbam dinh ,theo quy dinh. ‘ ,
- Vao s0, dong dau, phat hanh Van ban (kém ho so TTHC) ciia UBND cap xa. A LA s ,
Bude S | - Chuyén Vin bin (kém hd so TTHC) ciia UBND cp xa dén qua Bo phan Tiép nhan va Tra | B0 Phan Van thu cia UBND | oo
£ s A ~ cap xa
két qua cua UBND cap xa
- Nhan Vin ban, hd so TTHC ctia UBND cip xi. S6 hoa hd so TTHC, cap nhét vao co s&
Budc 6 dir liéu ctia Hé thong thong tin mét cura dién tur theo quy dinh. Bo phan Tiép nhan va Tra két 0.25 ngay
- Chuyén Vin ban, hd so TTHC cua UBND cap x3 dén phong Lao dong — Thuong binh va | qua cuia UBND cap xa ’
Xa hoi (qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cua UBND cap huyén)
Budc 7 | Nhian Vin ban, hd so TTHC cua UBND cap x3, chuyén dén phong phong Lao dong — | B6 phan Tiép nhan va Tra két 0,5 ngay
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TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trz.‘f h nhl,? m Thot gan
gidi quyet thuc hién
Thuong binh va X3 héi thim dinh, tham muu xir Iy. qua UBND cap huyén
Budc & Nhén Vin ban, ho so TTHC cua UBND cép x3. Phan cong thdm dinh, tham muu xt 1y ho | Lanh dao phong Lao dong — 0.5 ngay
so TTHC. Thuong binh va Xa hoi ’
Tham dinh hd so TTHC, tong hop két qua, bao cao Lanh dao phong Lao dong — Thuong
b@nh va X4 hoi tham muu Lanh dao UBND cip huyén quyét dinh giai quyét TTHC theo quy Céin bd, cong chirc phong Lao
. dinh. N . v LA \
Buéc 9 | Giri cae van ban va dur théo lié . dong — Thuong binh va Xa ho1 3,0 ngay
ui cdc van ban va dy thdo lién quan. duoc phan cong
+ Ho so TTHC. .
+ Du thdo két qua gidi quyét TTHC.
- Duyét két qua tham dinh hé so, dé xuit giai quyét TTHC.
, - Béf)' céf), tr}nh Ijﬁnl} dao U]BNP cap huyén xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC. Lanh dao phong Lao dong — ‘
Budce 10 | * Gui cac van ban va di thao lién quan: Thuong binh va Xa hoi 1,0 ngay
+ Ho so TTHC. :
+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC.
Budc 11 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC * Lanh dao UBND cap huyén 2,0 ngay
- Vao s, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. A LA s ,
Budc 12 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap ?é(; }p;l&e;lénVan thu cua UBND 0,5 ngay
huyén. j
- Nhan két qua giai quyet TTHC. S6 hoéa hd so TTHC, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé
Buée 13 thong thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh. ) ) | Bo phan Tiép nhan va Tra két 0.5 ngdy
- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip | qua ctia UBND cip huyén ’
Xa.
’ - Nhan két qua giai quyét TTHC. Cap nhit vao co so di liu clia H¢ thong thong tin giai Bo phan Tiép nhan v Tra két
Budc 14 | quyet TTHC theo quy dinh, két thuc viéc giai quyet TTHC. . X o
- Thong bo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c4 nhan. qua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC TTHC 11,0 ngay

*: Quyét dinh chi hd trg hoc vin héa, hoc nghé, tro cép khé khin ban dau cho nan nhan hodc Vian ban tir chdi (néu 10 ly do) dé t6 chirc, ca nhan biét
theo quy dinh.
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. Thii tuc: Cong bo to chirc, ca nhan di diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong dong

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trz.‘f h nhlf m Thot gan
giai quyet thuc hién
Kiém tra tlnh chinh xac, day du ciia hd so tha tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd
so TTHC tiép nhén, cap nhat vao Co sé dir liéu cua Hé thdng thong tin giai quyét TTHC caa
tinh theo quy dinh. Thyc hi¢n: v Bo phan Tiép nhn va Tr
+ Truong hop ho so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: huéng dan bo sung, hoan 1t P ud cﬁap UBND &

Busc 1 thién ho6 so va gui phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh, hu é?l (noi 16 chirc d‘o’np 0.5 nod
+ Truong hop tir chéi nhan hd so TTHC: giri Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC theo quy | Y h (1101 fo- ciurc dong > NE2Y
dinh. tru so hodc noi cd nhdn
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tlep nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va cu ir)
hen ngay tra két qua giri to chirc, ca nhan; chuyén ho so dén phong Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi.

Bude 2 Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh ho so, d€ xuat ndi dung, tham muu xtr 1y ho so | Lanh dao phong Lao dong 1.0 nod
TTHC. — Thuong binh va X hoi - NEay
Tham dinh ho so, tham dinh cac diéu ki¢n cong bo; dé xuat ndi dung xi ly, bao cao Lér}h dao
Eggn% g?}cl)e((i)ong —d;l;lliluong binh va Xa hoi tham muu Lanh dao UBND cap huyén quyét dinh Cén b, cong chitc phong

Budc 3 g Do theo quy dind. s Lao dong — Thuong binh 6,0 ngay
* Gui cac van ban va du thado lién quan: s A han c6
v Hé so TTHC. va Xa hoi dugce phan cong
+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC.

- Duyét két qua tham dinh ho so, tham diph dieu kién géng bo, noi dur}g dé xuat.
’ - Baf)' cdo, tlzam muu Lanh (?ao .IAJBND cap huyén quyét dinh gidi quyét TTHC theo quy dinh. Lanh dao phong Lao dong ‘

Budc 4 | * Gui cac van ban va dy thao lién quan: - Thu’oﬁg binh va X hoi 1,0 ngay
+ Ho so TTHC. i
+ Du thdo két qua gidi quyét TTHC.

Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC * ﬁj;gn dao UBND cdp | o 0sy
- Vao s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. A . A < ,

Bu6c 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cip Bo phan Van thu cua 0,5 ngay

huyén.

UBND cép huyén
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TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trzxc h nhlf m Thot glan
gidi quyet thuc hién
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa hd so TTHC, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua HE | BO phan Tiép nhan va Tra
Budc 7 | théng thong tin mot cira dién tir theo quy dinh, két thuc viée giai quyét TTHC. két qua cua UBND cap
- Théng béo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan. huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10,0 ngay

*: Quyét dinh cong bd t6 chire, ca nhan du diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tay ty tuyén tai gia dinh, cOng déng hodc Vin ban tir chdi néu rd

ly

do.
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. Thii tuc: Cong bo lai té chirc, ca nhan cung cip dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cdng dong

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Tric h nhl? m Thot gan
giai quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho
so TTHC tiép nhén, cdp nhét vao Co so dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh theo quy dinh. Thyc hién: . o B6 ohan Tiép nhan va
+ Truong hop ho so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: huéng dan bo sung, hoan | . ~, phan 11ep 1
A 1A T S S « A 1A o Tra két qua cuia UBND
Busc 1 thién ho6 so va gui phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; chp huyén (noi 16 chiic 0.5 ngay
+ Truong hop tir chéi nhan hé so TTHC: gui Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC theo quy | ., A . ’
dinh. do:zg tru so hodc noi ca
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xéc: tlep nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen nhan cu trii)
ngay tra két qua giri to chtrc, ca nhan; chuyén hd so dén phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.
Y A A 2 . A N A A 1 LA Lanh dao phong Lao
. Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh ho so, dé xuat ndi dung, tham muu xur 1y ho so | . g \ X
Budc 2 dong — Thuong binh va 1,0 ngay
TTHC. s
Xa hoi
Tham dinh ho so, tham dinh cac diéu ki¢n cong bo; dé xuat ndi dung xir ly, bao cao Léph dao
plAlong ALao dong — 'Thuorng binh va Xa hdi tham muu Lanh dao UBND cap huyén quyét dinh Cin bd, cong chirc
. cong bod theo quy dinh. \ A \
Budc3 | o 0. L e e phong Lao dong - 6,0 ngay
Guei cac van ban va dy thao lién quan: Thuone binh va X hoi
+ Ho so TTHC. , g -
+ Dy thao két qua giai quyet TTHC.
Duyét két qua tham dinh ho so, thém dinh diéu kién’ cong bo, ndi dung dé xuat; bao cao, tham
muu lanh dao UBND cap huyén quyét dinh gidi quyét TTHC theo quy dinh. Lanh dao phong Lao
Budc 4 | * Gui cdc van ban va dy thdo lién quan: dong — Thuong binh va 1,0 ngay
+ Ho so TTHC. ’ Xa hoi
+ Dy thao ket qua giai quyét TTHC.
Budc 5 | Phé duyét két qua gidi quyet TTHC * Lanh dao UBND huyén 1,0 ngay
- Vao s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. A A < ,
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cuia UBND cép Bo phan Van thu cua 0,5 ngay

huyén.

UBND cép huyén
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TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Tric h nhl,? m Thot glan
gidi quyet thuc hién
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa ho so TTHC, cap nhét vao co so dit liéu ciia Hé thong | B6 phan Tiép nhan va
Budc 7 | thong tin mot cira dién tir theo quy dinh, két thac viéc giai quyét TTHC. Tra két qua cia UBND
- Théng béo, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic, ca nhan. cip huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10,0 ngay

1, Quyét dinh cong bd lai td chirc, ca nhan du diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tuy ty tuyén tai gia dinh, cong déng hodc Vin ban tr chdi néu

0 1y do.
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4. Thii tuc: Cong bd co sé cai nghién ma tiy tw nguyén, co sé cai nghi¢n ma tiy cong lip di diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tay tw
nguyén tai gia dinh, cong dong

DVT: Neay lam viéc.

Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc oz £ i
giai quyet thuc hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd
so TTHC tiép nhén, cip nhat vao Co s& dit liéu cua Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia
tinh theo quy dinh. Thyc hién: B6 phan Tip nhan va Tra
+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: hudng dan bo sung, hoan Két P ud cu;) UBND cé
Buse 1 thién ho so va gui phleu yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh; hu eill (noi 16 chirc d‘onp 0.5 ned
+ Truong hop tir chdi nhan hd so TTHC: giri Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC theo quy yen (not e dong > Ny
dinh. tru so hodc noi cda nhdn
+ Trudng hop }16 so TTHC day du, chinh xéc: giép nhan hé s0, 1ap Gidy tiép nhan ho so va cu ir)
hen ngay tra két qua gui to chuc, ca nhan; chuyén ho so dén phong Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi.
Bude 2 Nhan ho so TTHC. Phan cong tham dinh ho so, dé xuat ndi dung, tham muu xtr 1y ho so | Lanh dao phong Lao dong 1.0 ned
TTHC. — Thuong binh va X hoi - Ngay
Tham dinh ho so, tham dinh cac diéu kién cong bd; dé xuat ndi dung xir ly, bao cao Lér}h dao
Egzni (I;etllcl)eionag —d;l;llllluong binh va Xa hdi tham muu Lanh dao UBND cap huyén quy¢t dinh Céin b6, cong chitc phong
Budc 3 £ DO teo quy dina. . gea Lao dong — Thuong binh 6,0 ngay
* Gui cac van ban va dy thdo lién quan: 3 X3 hoi
+ Ho so TTHC. ’ va2aho
+ Dy thao ket qua giai quyét TTHC.
Duyé¢t két qua tham dinh ho so, thém’dinh diéu kién péng bo, ndi dung dé xuat; bao céo, tham
’ muu l‘an,h davo UI?N]? cap hlvlyer‘lAquyet dinh gidi quyét TTHC theo quy dinh. Lanh dao phong Lao déng ‘
Bu6c 4 | * Gui cac van ban va du thdo lién quan: Thuong binh va Xa hoi 1,0 ngay
+ Ho6 so TTHC. N -
+ Dy thao két qua giai quyét TTHC.
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC * Lanh dao UBND huyén 1,0 ngay
- Vao sb, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC. A s :
Bude 6 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép | DO, Phan Van thu cua 0,5 ngay
huyén. UBND céap huyén
Budc 7 | - Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa hd so TTHC, cip nhat vao co so dir liéu cua Hé | BO phan Tiép nhan va Tra
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TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trzxc h nhlf m Thot glan
gidi quyet thuc hién
thong thong tin mot cira dién tir theo quy dinh, két thiic viéc giai quyét TTHC. két qua cia UBND cap
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c4 nhan. huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10,0 ngay

*: Quyét dinh cong b co sé du diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tay ty tuyén tai gia dinh, cong dong hodc Vian ban tir chdi néu 13 1y do.
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VI. Linh vuc Tré em

1. Thii tuc: Ap dung cac bién phap can thiép khan cip hoic tam thoi cach ly tré em khoéi mai truwong hodc ngudi giy ton hai cho tré

em
PVT: Gio lam viéc.
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tri.l,c h nhl? m Thot gan
T giai quyet thuwe hién
- Tiép nhan thong tin, két ndi véi co quan cong an dé ngan chan cac hanh vi de doa hoac
gdy ton tai nghiém trong dén tinh mang, sirc khoe, nhan pham cua tré em xay ra trén dia ban
xa. 5 oha T.,: ha 5 Tra
- T chire thyuc hién viéc so curu, cép ctru ban dau cho tré em can duoc bao vé khim cép va |, ;BQ p a{n ep 1 a_}n va N ra
lru giit dd vat, tai liéu lién quan dén ton hai ciia tré em do bj xAm hai dé hé tro viée didu tra, | <orud cua UBND cap huyén,
. xtr 1y, bdo vé tré em. iy Phor‘lg Lao dong —Thuong -
Budce 1 ’, T . £. P o oaen Y ST 2 binh va Xa hoi. 0,5 gio
- Truong hop can thiét, phoi hop voi Tong dai dién thoai quoc gia bao v¢ tré em dé duoc | - Co s& kham bénh. chita bénh
hudng dan, ho trg viéc can thiét khan cap va xay dung, thuc hién ké hoach ho tro. _ Co quan cone an’ Ab hus én'
- Chuyén thong tin dén Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi bao cao lanh | & qu & p huyen,
dao UBND cap huyén xem xét, chi dao. Dong thoi, chuyén thong tin dén Bo phan Tiép cap xa.
nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén dé cap nhat thong tin hd so TTHC vao co so dit
lidu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh.
Buéc 2 | Bao cdo lanh dao UBND cAp huyén xem xét, chi dao. %ﬁﬁﬂn‘;agifhhsg%(;ﬁgi dong —
- Nhan thong tin, chi dao:
+ Ap dung céac bién phap can thiét khan cap hodc tam thoi cach ly tré em khoi moi truong
. hoac nguoi gay ton hai cho tré em. ~ z A |
Bude 3 + Phan cong ph01 hop ddanh gia mirc d6 t6n hai va mutrc d an toan moi trudng sdng cua tre Lanh dao UBND cap huyén 0.5 gio
em, xdy dung ké hoach hd trg, can thiép trinh Chu tich UBND cép xi phé duyét va trién
khai thyc hién.
- Chu tri, ph01 hop véi cac co quan lién quan danh gia muc do t6n hai va mic d6 an toan
moi truong song cua tré em, xay dung ké hoach h trg, can thiép trinh Chi tich UBND cép
Budc 4 x4 phé duyét va trién khai thuc hién. Lanh dao phong Lao dong — 10,0 gios

- Gui cac van ban va du thao lién quan:
+ Ho so TTHC.
+ Du thao Quyét dinh tam thoi cach ly tré em va bo tri noi tam triu an toan theo quy dinh.

Thuong binh va Xa hoi
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Trach nhi¢m Thoi gian

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc sidilquyst thwe hién

Budc 5 | Phé duyét Quyét dinh tam thoi cach ly tré em va bé tri noi tam trt an toan theo quy dinh *. | Lanh dao UBND cap huyén 0,5 gio

- Vao s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyet TTHC. B¢ phan Van thu cia UBND

Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip oip huyén 0,5 gio
huyén o
’ - I?Ihan kAet qua giai q}lyet' :FTHC. S6 hoa ho SO’ATTI‘,IC, cap nhat vao co so dir liéu cua H¢ B6 phan Tiép nhan va Tra két
Buge 7 | thong thong tin mot cura dién tir theo quy dinh, két thuc viéc giai quyét TTHC. w4 ctia UBND cp huvén
- Thong bao, tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chiic, cd nhan biét theo quy dinh d Py
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 12,0 gio

*: Cac bién phap can thiép khan cip cho tré em hodc bién phap tam thoi cach ly tré em khoi méi trudng hodc ngudi gy ton hai cho tré em.Quyét dinh
vé viéc tam thoi cach ly tré em khoi cha, me, ngudi cham soc tré em.
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2. Thii tuc: Cham diit viéc chim séc thay thé cho tré em (Poi véi truong hop tré em dwoc chuyén tiv Co sé tro gitip xi héi thugc tham
quyén qudn ly cua Chu tich UBND cap huyén dén ca nhdn, gia dinh nhdn cham séc thay thé)

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Tric h nhl? m Thot glan
giai quyet thuc hién
Tiép nhén Quyét dinh giao tré em cho ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé, ho so TTHC cua B;Q pha{l Tl,e p nhan va T;r a
. UBND cép x3, quét (scan), cap nhat, luu trir vao co s dir liéu cua He thong thong tin giai quyét ket ua cud p BNP cap \
Buoc 1 huyén, B§ phan Vian thu 0,5 ngay
TTHC theo quy dinh, lap giay tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua gui t6 churc, ca nhan; | £ A X
chuyén Quyét dinh, hd so TTHC dén phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi. cua UBND cap huyén phoi
i i i hop thuc hién.
Budc 2 | Nhan hd so TTHC. Phan cong thim dinh hd so, tham muu gidi quyét TTHC Lanh dao phong Lao dong —| .o
: : : ’ ' Thuong binh va Xa hoi ’
Tham dinh hd so; dbi chiéu danh sich c4 nhan, gia dinh dang ky nhan cham séc thay thé, danh
gi4 sy phi hop ctia ¢4 nhén, gia dinh nhan cham soc thay thé (néu c¢6). Dé xuit noi dung, bao céo
Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh va X& hoi tham muu Lanh dao UBND cap huyén quyét | Can bd, cong chirc phong
Budc 3 | dinh giai quyét TTHC theo quy dinh. Lao dong — Thuong binh va 6,0 ngay
* Gui cac van ban va dy thao lién quan: Xa hoi
+ Ho so TTHC.
+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC.
- Duyét két qua tham dinh ho so, ndi dung dé xuat.
’ . Béo cdo, trinh lanh dao UBND huyén quyét dinh giai quyét TTHC theo quy dinh. Lanh dao phong Lao dong ‘
Budc 4 Guii cdc van ban va dy thao lién quan: Thuong binh va Xa héi 1,0 ngay
+ Ho so TTHC. .
+ Du thdo két qua gidi quyét TTHC.
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC * Lanh dao UBND cap huyén 1,0 ngay
Buse 6 Vao sb, d(’)ng déu, luu trit ho so, phat hanh Van ban, chuyén B6 phan Tiép nhan va Tra két qua | Bo phar} Van thu cia 0.5 ngy
cua UBND cap huyén UBND cap huyén ’
Nhan Vin ban, ho so TTHC. S6 héa ho so TTHC, cap nhat vao co s dit liéu ciia Hé thong thong | Bo phan Tiép nhan va Tra
Budc 7 | tin giai quyét TTHC theo quy dinh, chuyén UBND cip x4 noi cu tra cia ca nhan, gia dinh nhan | két qua cia UBND cép
chim soc thay thé (qua Bo phdn Tiép nhdn va Tra két qud ciia UBND xd). huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 5,0 ngay
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*: Quyét dinh chdm dut viéc chim soc thay thé cho tré em tai co sé trg gitip xa hoi thude quyén quan 1y dé chuyén dén t6 chirc, ca nhan nhan cham soc
thay thé hodc Van ban tir choi néu 14 ly do.
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Phan I1I
BIEU TONG HQOP DANH MUC THU TUC HANH CHINH

DVT: ngay lam viéc;
OTNB: Quy trinh ngi bo,

DM TTHC: Danh muc Thi tuc hanh chinh.

S6 ngay

. 5 . ) Quyét dinh o Sé,ngz‘ly
TT LINH VUC/THU TUC HANH CHINH cong bé DM TTHC ciia t'é‘-"lfy'é?:‘-’;:thgg“;g" gidi quy&t cong vite
Chi tich UBND tinh DM TTHC theo QTNB
I | Linh vuc Béo trg xa hoi
. ~ 1 Ac 2 £ AL X . ;4 . e Quyétdlnhsé
| o i a0 i cp 810 o gk e e | s | 20msy
ang ng geong ngiy 23/5/2022
, ) Quyeét dinh s0
2 | Dung tro giup xa hoi tai co so trg gitp xa hdi cap tinh, cap huyén 1365/Qb-UBND 7,0 ngay 7,0 ngay
ngay 23/5/2022
Tiép nhén doi tugng bao tro xa hoi ¢6 hoan canh déc biét kho khan L 41 A
Quyeét dinh s6 . .
vao co so trg giup xa hoi cap tinh, cAp huyén (Péi vdi truong hop \ THI: 17,0 ngay;
3 1365/Qb-UBND 27,0 ngay .
quyet dinh dwa doi twong vdo co so trg giup xd hoi thugc tham ; TH2: 27,0 ngay.
ngay 23/5/2022
quyén quan 1y ciia UBND cdp huyén)
A A , a1 At A s , x Quyét dinh s6 TH1: 12,0 ngay;
| T i, o, 0t hing o 3101 bng g 15| GISODUBND | 0y | THEE 190
P ’ & hang thang ngay 27/3/2023 TH2.2: 22,0 ngay.
Chi tra tro cap xa hoi hang thang, ho trg kinh phi cham séc, nuoi Quyeét dinh so
5 | dudng hang thang khi do6i tuong thay doi noi cu trd trong cung dia 1365/Qb-UBND 6,0 ngay 6,0 ngay
ban quan, huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh ngay 23/5/2022
Quy¢t dinh tro cap xa@ hoi hang thang, hd trg kinh phi cham soc,
nuoi dudng hang thang khi do61 tuong thay doi noi cu tra gilra cac L g1 A
A N D x an % . \ N Quyeét dinh so
quan, huyén, thi xa, thanh phd thudc tinh, trong va ngoai tinh,
6 \ X o 1365/Qb-UBND
thanh pho truc thudc trung wong .
Déi véi viée quyét dinh théi chi tra tro cap xd héi, hé tro ngay 23/5/2022
6.1 ee quyet di 0’ cap xa ot - Khéng quy dinh Khong quy dinh

kinh phi cham soc, nuoi dwong hang thang
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S6 ngay

uyét dinh o S0 nga
TT LINH VUC/THU TUC HANH CHINH i bd DM TTHC cia | 1€ hien TTHC (heo | gidi quyét Somg vice
Chii tich UBND tinh Q“yle)tM"%Tg’gg 0 theo QTNB
boi voi viéc quyet dinh tro cap xa hoi hang thdang, ho tro . \
6.2 kinh phi chquszc hang thang cilz)o doi twong ¢ ¢ 8,0 ngay 8,0 ngay
Quyét dinh s6
7 | HS tro chi phi mai tang cho dbi twong bao tro xa hoi 1365/Qb-UBND 5,0 ngay 5,0 ngay
ngay 23/5/2022
Nhén chg‘lm séc,’nuéi dudng d6i twong can bép vé khan cip ‘
Doi voi doi tuwong theo quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu 18 L 41 A \ \
8.1\ Neahi dinh s6 20/2021/ND-CP ngdy 15/3/2021 cria Chinh phi Quyét dinh s0 5.0 ngdy >0 ngdy
8 1 24 ; 22 - p 1365/Qb-UBND
Doi voi doi tuwong theo quy dinh tai diém b,c va d Khoan 2 ey 23/5/2002
8.2 | Pieu 18 Nghi dinh so 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua £ay 5,0 ngay 5,0 ngay
Chinh phu
3,0 ngay
Quyét dinh s6 (k'héng bao g.‘im th?"i
9 | Tro gitip xa hoi khén cép v& hd tro chi phi mai tang 1365/QD-UBND Khong quy dinh | 84 thiee hien cdc
nody 23/5/2022 hoat dong thuoc trac:h
gay nhiém ciia UBND cdp
N i)
Ping ky thanh 1ap co s6 tro gitp xa hdi ngoai cong 1ap thudc tham Quyet dinh 50
10 quyén giai quyét' cua Phbng Lao dong ) Thuong binh va X3 hoi 1365/QB-UBND 3.0 ngay >0 ngdy
j ' ngay 23/5/2022
e 1 R . X A \i A aa AR A s Quye¢t dinh s6
1| Gt et el s i i o 00|30 TRND | 150y
: i i ngay 23/5/2022
Cip lai, diéu chinh gidy phép hoat dong d6i voi co so trg gitp xa Quyét dinh so
12 | hoi c6 gidy phép hoat dong do Phong Lao dong - Thuong binh va 1365/Qb-UBND 15,0 ngay 15,0 ngay
X4 hoi cap ngay 23/5/2022
Ping ky thay d6i ndi dung gidy ching nhan dang ky thanh lap ddi Quyét dinh s6
13 | véi co so tro gitip xd hoi ngoai cong 1ap thudc tham quyén thanh 1365/Qb-UBND 5,0 ngay 5,0 ngay
lap cuia Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ngay 23/5/2022
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S6 ngay

. X . ) Quyét dinh o S(‘),ngz‘ly
TT LINH VU'C/THU TUC HANH CHINH cong bd DM TTHC ciia “(‘2‘-‘: ::e;mTthg “l:%" gidi quyét cong viee
Chii tich UBND tinh Y OMTTHC theo QTNB
foox e 7 A A a2 Quyét dinh so
| ity iy ot 1o o il 060 0 0 | 5GS0DUBND | 150
quy & one & - ngiy 23/5/2022
Tiép nhén doi tuong 1a nguoi chua thanh nién khong c6 noi cu tri Quyeét dinh so THI1: 2,0 ngay
15 | 6n dinh bi &p dung bién phap gido duc tai xa, phuong, thi tran vao 1365/Qb-UBND 2,0 ngay TH2: khong qua 3,0
co sO trg giup tré em ngay 23/5/2022 ngay.
- A A A pa o Ari A A \ o a A Quyeét dinh s6
16 Eéept irrllllllal(l; goil 1tlu(grrllg can bao v€ khan cap vao co so trg gitp xa hoi 1365/QD-UBND 10,0 ngay 10,0 ngay
p i, cap huye ngay 23/5/2022
II | Linh vuc Lao dong - Tién lwong
) ) o . Quyeét dinh s6
1 | Gidi quyét tranh chap lao dong tap thé vé quyén 1365/Qb-UBND 5,0 ngay 5,0 ngay
ngay 23/5/2022
III | Linh vue Ngwoi c¢6 cong
Tham Viéng mo liét si
Doi voi viéc cap Gidy gioi thiéu tham vieng mo liét si (Doi ’ ’
1.1 | voi phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi noi quan ly ho Quyeét dinh s6 3,0 ngay 3,0 ngay
1 so goc liét si) 1365/Qb-UBND
Doi voi viec thuc hién chi ho tro tham vieng mo liét si (Poi ngay 23/5/2022
1.2 | voi phong Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi noi quan ly Mo 2,0 ngay 2,0 ngay
ligt si)
IV | Linh vuc Gido duc nghé nghiép
Cap chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong Quy¢ét dinh s0 TH1: 3.0 ned
1 | trinh dao tao trinh d6 cao dang, trung cép tai cac co s¢ gido duc 1365/Qb-UBND Khong quy dinh TH2: K’héng yu dinh
nghé nghiép tu thuc hodc co s¢ glao duc ¢ von dau tu nudc ngoai ngay 23/5/2022 ) £quy @
Thanh 1ap hoi dong trudng trung cép cong 1ap (Poi vdi viéc thanh L 41 A
lap Hoi dong truong Trung cdp cé co quan chii qudn la UBND cdp Quyet dinh 0
2 h 1365/Qb-UBND
wyen) ‘ ‘ ngay 23/5/2022
2.1 | Doi voi trueong hop thanh lap Hoi dong truwong nhiém ky dau gay 15,0 ngay 15,0 ngay
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S6 ngay

. X . ) Quyét dinh o S(‘),ngz‘ly
TT LINH VU'C/THU TUC HANH CHINH cong bo DM TTHC ciia “(‘2‘-‘: hien TTTIC theo | gidi quyét cong vige
Chii tich UBND tinh Y OMTTHC theo QTNB
tién
2 Dgl voi truwong hop thanh ldp Hoi dong truong nhiém ky ké 15,0 ngay 15,0 ngay
tlep
Thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong truong trung cap Quyét dinh s0
3 | cong lap (Poi vdi viéc thanh lap Hoi dong trirong Trung cdp c6 co 1365/Qb-UBND 15,0 ngay 15,0 ngay
quan chii qudn la UBND cdp huyén) ngay 23/5/2022
Mién nhiém, c,eich chirc chu t,ich, thu ky, thanh Viép héi dong
truong trung cap cong lap (P61 voi Truong trung cap cong lap
thuéc UBND cap huyén) Quyét dinh sb
4 Doi véi truong hop Chit tich, thw ky va thanh vién Héi dong 1365/QD-UBND . .
41 truong la cong chire, vién churc ngay 23/5/2022 15,0 ngay 15,0 ngay
Doi véi truong hop Chii tich, thu ky va thanh vién Héi dong \ \
4.2 truong khong la cong chire, vién chirc 15,0 ngay 15,0 ngay
V | Linh vuc Phong, chong té nan xa hoi
x < , A A R A Quyét dinh sO
1 lﬁlﬁ)él‘irq hoc van hoéa, hoc nghé, trg cap kho khan ban dau cho nan 1365/QD-UBND 11,0 ngay 11,0 ngay
ngay 23/5/2022
A AL X 4y L A an arA 1A A 1 . ‘A Quyeét dinh s6
) i(;nt% b?uti)l cllllugr,l ::inlil:% 1(11; d(l;)lrll kldcélncung cap dich vu cai nghién 1622/QD-UBND 10,0 ngay 10,0 ngay
y twrnguyen tai g , cong g ngay 15/6/2022
NP U L . , Quyét dinh s6
3 lleolrllgélralot;ie_u ‘gz g?lﬁi:,ccgnnhggncung cap dich vu cai nghién ma tay tu 1622/QD-UBND 10,0 ngay 10,0 ngay
guyen tai g g dong ngiy 15/6/2022
Cong bb co s cai nghién ma tiy tu nguyén, co s6 cai nghién ma Quye¢t dinh so
4 | tay cong lap du diéu kién cung cap dich vy cai nghién ma tuy tu 1622/Qb-UBND 10,0 ngay 10,0 ngay
nguyén tai gia dinh, cong dong ngay 15/6/2022
VI | Linh vue Tré em
1 Ap dung cac bién phép can thi¢p khan cap hodc tam thoi cach ly tré Quyeét dinh s6 12,0 gior 12,0 gio

em khoi moi trudng hodc ngudi gay ton hai cho tré em

1365/Qb-UBND
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S6 ngay

uyét dinh o S0 nga
TT LINH VUC/THU TUC HANH CHINH i b DM TTHC i | ¥ hién TTHC theo gidi quyét comg vide
Chii tich UBND tinh Q“yf;ﬁ"%l;ggg bo theo QTNB

ngay 23/5/2022

Cham dut viéc cham soc thay thé cho tré em (Péi véi truong hop L, 4 £

tré em dwoc chuyén tir Co SO tro giup xd hoi thugc tham quyén Quyet dinh s6

2 1365/Qb-UBND 5,0 ngay 5,0 ngay
qudn 1y ciia Chii tich UBND cdp huyén dén cd nhan, gia dinh nhdn ngdy 23/5/2022

chdam séc thay thé)
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